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ΕΦΗΜΕΡΙΣΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 


ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ Αρ. Φύλλου 1373 

4 Οκτωβρίου 2005 


ΑΠΟΦΑΣΕΙ Σ 

Αριθ. 07/ΔΤΑ/15198 

Έγκριση τροποποίησης Οργανισμού Εσωτερικής 
Υπηρεσίας Δήμου Σαλαμίνας. 

Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του ν. 2503/1997 «Διοίκηση, Οργάνωση, 
Στελέχωση της Περιφέρειας, ρύθμιση θεμάτων για την 
Τοπικής Αυτοδιοίκηση και άλλες διατάξεις». 

2. Τις διατάξεις των π.δ. 37α/1987,22/1990 και 50/2001. 

3. Τις διατάξεις του άρθρου 12τουν. 1188/1981 όπως συ¬ 
μπληρώθηκαν με το άρθρο 26 του ν. 1832/1982 και αντικα- 
ταστάθηκαν με την παρ. 5 του άρθρου 8 του ν. 2307/1995. 

4. Τις διατάξεις του ν. 1586/1986. 

5. Τις διατάξεις των άρθρων 27 και 31 του ν. 3013/2002. 

6. Τις διατάξεις του άρθρου 22 του ν. 3051/2002. 

7. Την υπ’αριθμ. οικ. 16978/12.11.2003 (ΦΕΚ 1693/Β7 
18.11.2003) απόφαση του Γενικού Γραμματέα της Περι¬ 
φέρειας Αττικής σχετικά με μεταβίβαση αρμοδιοτήτων 
και εξουσίας υπογραφής με εντολή Γενικού Γραμματέα 
στο Γ ενικό Διευθυντή Περιφέρειας. 

8. Την υπ’ αριθμ. 07/ΔΤΑ/5335/19.4.1999 (ΦΕΚ 808/ 
19.5.1999τ.Β) απόφασή του Γενικού Γραμματέα Περιφέ¬ 
ρειας Αττικής σχετικά με την ψήφιση Ο.Ε.Υ. του Δήμου 
Σαλαμίνας. 

9. Την υπ’ αριθμ. 07/ΔΤΑ/21977/27.12.2001 (ΦΕΚ 
1825/2001 τ.Β') απόφαση του Γενικού Γραμματέα Περι¬ 
φέρειας περί τροποποίησης Ο.Ε.Υ. 

10. Το ΦΕΚ 387/1.4.2002, περί διόρθωσης σφάλματος 
στην υπ’ αριθμ. 07/ΔΤΑ/5335/19.4.1999 απόφαση του Γε¬ 
νικού Γ ραμματέα Περιφέρειας Αττικής. 

11. Την υπ’ αριθμ. 163/2005 απόφαση του Δημοτικού 
Συμβουλίου Σαλαμίνας. 

12. Τη σύμφωνη γνώμη του Υπηρεσιακού Συμβουλίου 
Προσωπικού ΟΤΑ Ν. Πειραιά που διατυπώθηκε στο 
18/2005 πρακτικό (θέμα 8ο), αποφασίζουμε: 

Εγκρίνουμε την τροποποίηση του Ο.Ε.Υ. Δήμου Σαλαμί¬ 
νας ως εξής; 

Α. Στο άρθρο 1 προστίθενται τρεις παράγραφοι που 
αφορούν τη Διεύθυνση Περιβάλλοντος και Παιδικών Χα¬ 
ρών, τη Διεύθυνση Κέντρου Εξυπηρέτησης Πολιτών και 
το Γ ραφείο Γ εν. Γ ραμματέα, το δε αρθ. 1 επαναδιατυπώ- 
νεται ως παρακάτω: 


Άρθρο 1 

Τις Υπηρεσίες του Δήμου συγκροτούν: 

1. Η Γραμματεία Δημάρχου 

2. Το Γ ραφείο Προέδρου του Δημοτικού Συμβουλίου 

3. Το Γ ραφείο Γ εν. Γ ραμματέα 

4. Η Διεύθυνση Διοικητικών Υπηρεσιών 

5. Η Διεύθυνση Κέντρου Εξυπηρέτησης Πολιτών 

6. Η Δ/νση Οικονομικών Υπηρεσιών 

7. Η Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών 

8. Η Διεύθυνση Περιβάλλοντος και Παιδικών Χαρών 
Β. Στο άρθρο 2 προστίθενται: 

1. Στην παράγραφο 1: Γ ραμματεία Δημάρχου προστίθεται 
παράγραφοι που αφορούν το Γ ραφείο Δημοτικών Ιατρείων 
και Ιατρών Εργασίας και το Γ ραφείο Πολιτικής Προστασίας. 

2. Στις παραγράφους 4 και 5: Διεύθυνση Διοικητικών 
Υπηρεσιών - Τμήμα Διοικητικό, διαγράφονται οι παρά¬ 
γραφοι δ' και ε' που αναφέρονται στο Γ ραφείο Εξυπηρέ¬ 
τησης του Πολίτη και στο Γ ραφείο Προγραμμάτων Ευρω¬ 
παϊκής Ένωσης, τα οποία εντάσσονται στη νέα Διεύθυν¬ 
ση ΚΕΠ και προστίθεται παράγραφος που αφορά το 
Γ ραφείο Εκπαίδευσης Προσωπικού. 

3. Στην παράγραφο 8: Διεύθυνση Διοικητικών Υπηρε¬ 
σιών, το Τμήμα Μηχανοργάνωσης - Μηχανογράφησης 
Πληροφορικής διαγράφεται και εντάσσεται στη Διεύθυν¬ 
ση Τεχνικών Υπηρεσιών. 

4. Στη παράγραφο 9: Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρε¬ 
σιών - Τμήμα Λογιστικού, διαγράφεται το Γ ραφείο Προ¬ 
μηθειών και Αποθήκης και μετατρέπεται σε Τμήμα, μετά 
το Λογιστικό Τμήμα. 

5. Η παράγραφος 13: Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών 
καταργείται και αναδιατυπώνεται. 

6. Προστίθεται Διεύθυνση Περιβάλλοντος και Παιδικών 
Χαρών. 

7. Προστίθεται Διεύθυνση Κέντρου Εξυπηρέτησης Πο¬ 
λιτών. 

και το άρθρο 2 αναδιατυπώνεται ως παρακάτω: 

Άρθρο 2 

Οι υπηρεσιακές μονάδες του άρθρου 1 διαρθρώνονται 
ως εξής: 

1. Γ ραμματεία Δημάρχου 
α. Γ ραφείο Δημάρχου 
β. Γ ραφείο Τύπου και Δημοσίων Σχέσεων 
γ. Γ ραφείο Αντιδημάρχων 

δ. Γ ραφείο Νομικού Συμβούλου - Δικηγόρων (αρθ. 245 
του ν. 1188/1981, όπως τροποποιήθηκε με τα άρθρα 67, 
παρ. 2του ν. 1416/1984, παρ. 3του ν. 1649/1986). 
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ε. Γραφείο Ειδικών Συνεργατών (προσωπικό που διέπε- 
ται από τις διατάξεις του άρθρου 301 του ν. 1188/1981, 
τροποποιήθηκε και συμπληρώθηκε μετά άρθρα 6, παρ. 4- 
13, ν. 1416/1984 και 26, παρ. 3 του ν. 1832/1989). 
στ. Γ ραφείο Δημοτικών Ιατρείων και Ιατρού Εργασίας, 
ζ. Γραφεί Πολιτικής Προστασίας 

2. Γ ραφείο Προέδρου Δημοτικού Συμβουλίου 
Γ ραμματεία 

3. Γ ραφείο Γ ενικού Γ ραμματέα 
Γ ραμματεία 

4. Διεύθυνση Διοικητικών Υπηρεσιών 
Διευθυντής - Γ ραμματεία Διευθυντή 

5. Τμήμα Διοικητικού - Προσωπικού 
α. Γ ραφείο Διοικητικού - Προσωπικού 

β. Γ ραφείο Πρωτοκόλλου - Διεκπεραίωσης Αρχείου 
γ. Γ ραφείο Δημοτικής Αστυνομίας 
δ. Γραφείο Εκπαίδευσης Προσωπικού 

6. Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης και Κοινωνικής Πολιτι¬ 
κής 

α. Γ ραφείο Δημοτολογίου 

β. Γ ραφείο Μητρώων Αρρένων - Στρατολογίας 

γ. Γ ραφείο Εκλογικού 

δ. Γ ραφείο Νεκροταφείου 

ε. Γ ραφείο Κοινωνικής Πολιτικής 

στ. Γ ραφείο Ληξιαρχείου και Πολιτικών Γάμων 

7. Τμήμα Δημοτικού Συμβουλίου - Δημαρχιακής Επι¬ 
τροπής 

α. Γ ραφείο Δημοτικού Συμβουλίου 
β. Γ ραφείο Δημαρχιακής Επιτροπής 
γ. Γ ραφείο Νομικών Προσώπων και Δημοτικών Επιχει¬ 
ρήσεων 

δ. Γ ραφείο Πρωτοβάθμιας - Δευτεροβάθμιας Εκπαί¬ 
δευσης 

8. Τμήμα Κέντρου Εξυπηρέτησης Πολιτών 
Διευθυντής - Γ ραφείο Διευθυντή 

9. Τμήμα Εξυπηρέτησης Πολιτών 
Τμήμα εξυπηρέτησης Πολιτών 

10. Τμήμα Εξωτερικής Ανταπόκρισης 

Γ ραφείο Προγραμμάτων Ευρωπαϊκής Ένωσης 

11. Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών 
Διευθυντής - Γ ραμματεία Διευθυντή 

12. Τμήμα Δημοτικών Προσόδων 

α. Γραφείο Εσόδων - Ανταποδοτικών Τελών φορολο¬ 
γίας 

β. Γ ραφείο Αδειών Ίδρυσης Καταστημάτων Υγειονομι¬ 
κού Ενδιαφέροντος 
γ. Γ ραφείο Δημοτικής Περιουσίας 
δ. Γ ραφείο Ύδρευσης - Αποχέτευσης 

13. Τμήμα Λογιστικό 

α. Γραφείο Λογιστηρίου - Εκκαθάρισης Δαπανών και 
Προϋπολογισμού 
β. Γ ραφείο Μισθοδοσίας 
γ. Γ ραφείο Ασφάλισης Προσωπικού 

14. Τμήμα Προμηθειών και Αποθήκης 
α. Γ ραφείο Προμηθειών 

β. Γ ραφείο Διενέργειας Διαγωνισμών 
γ. Γ ραφείο Αποθήκης 

15. Τμήμα Ταμειακής Υπηρεσίας 
α. Γ ραφείο Εισπράξεων 

β. Γ ραφείο Πληρωμών 
γ. Γ ραφείο Λογιστηρίου 

16. Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών 
Διευθυντής - Γ ραφείο Διευθυντή 

17. Τμήμα Μελετών και Μελέτες Έργων Αυτεπιστασίας 
α. Γ ραφείο Μελετών Έργων Οδοποιίας 

β. Γ ραφείο Μελετών Υδραυλικών Έργων 


γ. Γ ραφείο Κτιριακών Έργων και Κοινοχρήστων Χώρων 
δ. Γ ραφείο Ηλεκτρομηχανολογικών Έργων 

18. Τμήμα Επίβλεψης και Εκτέλεσης Έργων και Έργων 
Αυτεπιστασίας 

α. Γ ραφείο Έργων Οδοποιίας 
β. Γ ραφείο Υδραυλικών Έργων 

γ. Γ ραφείο Κτιριακών Έργων και Κοινοχρήστων Χώρων 
δ. Γ ραφείο Ηλεκτρομηχανολογικών Έργων 

19. Τμήμα Τοπογραφικό και Πολεοδομικού Σχεδιασμού 
α. Γ ραφείο Τοπογραφικό και Σχεδίου Πόλης 

β. Γ ραφείο Πολεοδομικού Σχεδιασμού 
γ. Γ ραφείο Κτηματολογίου 

20. Τμήμα Ηλεκτροφωτισμού και Συντήρησης 

α. Γ ραφείο Συντήρησης και Επεκτάσεων Ηλεκτροφωτι- 
σμού Εναέριου Δικτύου 

β. Γραφείο Συντήρησης Πλατειών και Κοινοχρήστων 
Χώρων 

γ. Γ ραφείο Συντήρησης Κτιρίων και Σχολικών Συγκρο¬ 
τημάτων 

δ. Γ ραφείο Εκδηλώσεων 

21 .Τμήμα Μηχανοργάνωσης - Μηχανογράφησης - Πλη¬ 
ροφορικής 

α. Γ ραφείο Υποστήριξης Λογισμικού 
β. Γ ραφείο Οργάνωσης και Εξοπλισμού 
γ. Γ ραφείο Συντήρησης θα ΓάνναΓθ 

22. Τμήμα Καθαριότητας 

α. Γ ραφείο Αποκομιδής Απορριμμάτων 
β. Γ ραφείο Καθαριότητας Κοινοχρήστων Χώρων και Δη¬ 
μοτικών Κτιρίων 
γ. Γ ραφείο Κίνησης Οχημάτων 
δ. Γ ραφείο Επισκευής και Συντήρησης Οχημάτων 

23. Διεύθυνση Περιβάλλοντος και Παιδικών Χαρών 
Διευθυντής - Γ ραφείο Διευθυντή 

24. Τμήμα Δασών και Προστασίας Περιβάλλοντος 
α. Γ ραφείο Προστασίας Δασών 

β. Γ ραφείο Μελετών Προληπτικής Προστασίας Θεομη¬ 
νιών 

γ. Γ ραφείο Αναδασώσεων 

25. Τμήμα Πρασίνου και Παιδικών Χαρών 
α. Γ ραφείο Πρασίνου και Παιδικών Χαρών 

β. Γ ραφείο Εκπόνησης Μελετών και Επίβλεψης Έργων 
Πρασίνου 

γ. Γ ραφείο Διαχείρισης Υπογείων Υδάτων και Συντήρη¬ 
σης Αρδευτικών Δικτύων 

26. Τμήμα Ελέγχου Ρύπων και Περιβάλλοντος 
α. Γ ραφείο Μέτρησης Ρύπων 

β. Γ ραφείο Ανακύκλωσης Υλικών 

γ. Γ ραφείο Παρεμβάσεων και Δημόσιας Υγείας 

Άρθρο 3: 

Στο άρθρο 3 προστίθενται νέες θέσεις ως παρακάτω: 

1. Προσωπικό Ειδικών Θέσεων 

α. 1 θέση Ειδικού Συνεργάτη (παρ. 4, αρθ. 67 του ν. 
1416/1984, άρθ. 21 του ν. 3274/2004) 
β. 1 θέση Δικηγόρου (αρθ. 245 του ν. 1188/1981 όπως 
τροποποιήθηκε με το άρθ. 21, παρ. 2 του ν. 3274/2004). 

2. Προσωπικό κατηγορίας ΠΕ 

1 θέση ΠΕ Διοικητικού με βαθμό Δ-Α 
1 θέση ΠΕ Αρχιτεκτόνων με βαθμό Δ-Α 
1 θέση ΠΕ Μηχανολόγων - Μηχανικών και Ηλεκτρολό¬ 
γων Μηχανικών με βαθμό Δ-Α 
1 θέση ΠΕ Περιβάλλοντος με βαθμό Δ-Α 
1 θέση ΠΕ Ιατρού Εργασίας 

3. Προσωπικό κατηγορίας ΤΕ 

1 θέση ΤΕ Τεχνολογίας - Περιβάλλοντος με βαθμό Δ-Α 
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4. Προσωπικό κατηγορίας ΔΕ 

20 θέσεις ΔΕ Διοικητικού με βαθμό Δ-Α 

14 θέσεις ΔΕ οδηγών με βαθμό Δ-Α 

1 θέση ΔΕ Μηχανοτεχνίτη Αυτοκινήτων με βαθμό Δ-Α 

1 θέση ΔΕ Τεχνιτών (Ξυλουργών) με βαθμό Δ-Α 

5. Προσωπικό κατηγορίας ΥΕ 

19 θέσεις εργατών καθαριότητας με βαθμό Ε-Β 

2 θέσεις καθαριστριών με βαθμό Ε-Β 

2 θέσεις εργατών κήπων με βαθμό Ε-Β 
2 θέσεις εργατών ηλεκτρολόγων με βαθμό Ε-Β 

2 θέσεις εργατών γενικών εργασιών με βαθμό Ε-Β 

3 θέσεις εργατών ελαιοχρωματιστών με βαθμό Ε-Β 

1 θέση επιστατών καθαριότητας με βαθμό Ε-Β 

2 θέσεις ταφέων με βαθμό Ε-Β 

και το άρθρο αυτό αναδιατυπώνεται ως παρακάτω: 
Άρθρο 3 

Στο άρθρο 3 προστίθενται νέες θέσεις ως παρακάτω: 

1. Προσωπικό ειδικών θέσεων 

α. 4 θέσεις Ειδικών Συνεργατών (παρ. 2, αρθ. 21 του ν. 
3274/2004) 

β. 2 θέσεις Δικηγόρου (παρ. 2, άρθ. 21 του ν. 3274/2004) 
γ. 1 θέση Ιδιαίτερου Γραμματέα 
δ. 1 θέση Γενικού Γ ραμματέα 

2. Προσωπικό κατηγορίας ΠΕ 

3 θέσεις ΠΕ Διοικητικού με βαθμό Δ-Α 
1 θέση ΠΕ Γυμναστών με βαθμό Δ-Α 

4 θέσεις ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών με βαθμό Δ-Α 
4 θέσεις ΠΕ Αρχιτεκτόνων με βαθμό Δ-Α 

1 θέση ΠΕ Πληροφορικών με βαθμό Δ-Α 
4 θέσεις Π Ε Τοπογράφων με βαθμό Δ-Α 

4 θέσεις ΠΕ Μηχανολόγων-Μηχανικών και Ηλεκτρολό¬ 
γων Μηχανικών με βαθμό Δ-Α 

1 θέση ΠΕ Περιβάλλοντος με βαθμό Δ-Α 
1 θέση ΠΕ Γεωπόνων με βαθμό Δ-Α 
1 θέση ΠΕ Ιατρού Εργασίας με βαθμό Δ-Α 

3. Προσωπικό κατηγορίας ΤΕ 

1 θέση ΤΕ Διοικητικού - Λογιστικού με βαθμό Δ-Α 
1 θέση ΤΕ Προσωπικού Τοπ. Αυτοδιοίκησης με βαθμό Δ-Α 

1 θέση ΤΕ Κοινωνικών Λειτουργών 

2 θέσεις ΤΕ Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών με βαθ¬ 
μό Δ-Α 

1 θέση ΤΕ Πληροφορικής με βαθμός Δ-Α 

1 θέση ΤΕ Χειριστών Η/Υ με βαθμό Δ-Α 

2 θέσεις Τεχνολόγων - Μηχανολόγων και Ηλεκτρολό¬ 
γων με βαθμό Δ-Α 

1 θέση Τεχνολογίας - Περιβάλλοντος με βαθμό Δ-Α 
1 θέση Τεχνολογίας - Γεωπονίας με βαθμό Δ-Α 

4. Προσωπικό κατηγορίας ΔΕ 

50 θέσεις ΔΕ Διοικητικού με βαθμό Δ-Α 

3 θέσεις ΔΕ Εισπρακτόρων με βαθμό Δ-Α 
1 θέση ΔΕ Εποπτών με βαθμό Δ-Α 

5 θέσεις Ειδικού Προσωπικού (Δημοτική Αστυνομία) με 
βαθμό Δ-Α 

1 θέση ΔΕ Τηλεφωνητών με βαθμό Δ-Α 

2 θέσεις ΔΕ Σχεδιαστών με βαθμό Δ-Α 

20 θέσεις ΔΕ Οδηγών με βαθμό Δ-Α 

5 θέσεις ΔΕ Ηλεκτρολόγων με βαθμό Δ-Α 

2 θέσεις ΔΕ Μηχανοτεχνιτών Αυτοκινήτων με βαθμό Δ-Α 

1 θέση ΔΕ Ηλεκτροτεχνίτη Αυτοκινήτων με βαθμό Δ-Α 

3 θέσεις ΔΕ Χειριστών με βαθμό Δ-Α 

8 θέσεις ΔΕ Τεχνιτών με βαθμό Δ-Α ήτοι 3 θέσεις Υδραυ¬ 
λικών 

2 θέσεις Ξυλουργών 

1 θέση Συντηρητή κλιματιστικών μηχανημάτων - καλο¬ 
ριφέρ 

1 θέση τεχνίτη ελαιοχρωματιστή 


1 θέση εργατοτεχνίτη - εργοδηγών 
1 θέση ΔΕ Δ/ρων 

5. Προσωπικό κατηγορίας υποχρεωτικής εκπαίδευσης 
3 θέσεις κλητήρων - θυρωρών με βαθμό Ε-Β 
50 θέσεις εργατών καθαριότητας με βαθμό Ε-Β 

9 θέσεις εργατών ύδρευσης με βαθμό Ε-Β 

5 θέσεις καθαριστριών με βαθμό Ε-Β 

6 θέσεις εργατών κήπων με βαθμό Ε-Β 
3 θέσεις φυλάκων με βαθμό Ε-Β 

3 θέσεις εργ. ηλεκτρολογικού με βαθμό Ε-Β 

1 θέση εργατών σταθμού αυτοκινήτων 
8 θέσεις εργατών γενικών εργασιών 

2 θέσεις εργατοφυλάκων νεκροταφείου 

1 θέση εργατών - συντηρητών αυτοκινήτων 

4 θέσεις εργατών ελαιοχρωματιστών 

2 θέσεις επιστατών καθαριότητας 
2 θέσεις ταφέων 

Στο άρθρο 8 προστίθεται 30 θέσεις εργατών καθαριό¬ 
τητας, 4 θέσεις φυλάκων, 27 θέσεις Διοικητικού - Προσω¬ 
πικού, 7 θέσεις καθαριστριών, 15 θέσεις εργατών πρασί¬ 
νου, 5 θέσεις ηλεκτρολόγων, 4 θέσεις χειριστών καιτο άρ¬ 
θρο αυτό αναδιατυπώνεται ως παρακάτω: 

Άρθρο 8: 

Προσωπικό με σύμβαση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου Ορι¬ 
σμένου Χρόνου 131 θέσεις διαφόρων ειδικοτήτων, ήτοι: 
50 θέσεις εργατών καθαριότητας 
6 θέσεις φυλάκων 

10 θέσεις οδηγών 

30 θέσεις διοικητικού προσωπικού 
10 θέσεις καθαριστριών 
15 θέσεις εργατών πρασίνου 
6 θέσεις ηλεκτρολόγων 
4 θέσεις χειριστών μηχανημάτων 
Το άρθρο 10 (Προϊστάμενοι Υπηρεσιών) αντικαθίσταται 
ως εξής: 

Άρθρο 10: 

Η επιλογή Προϊσταμένου Δ/νσεων και Τμημάτων γίνεται 
σύμφωνα με τις διατάξειςτου άρθρου 36 του Ν. 2190/94, 
οι κλάδοι δε από τους οποίους γίνεται η επιλογή, αναλυ¬ 
τικά είναι ως παρακάτω: 

Α) Για τις Δ/νσεις Διοικητικών Υπηρεσιών, Οικονομικών 
Υπηρεσιών και Κέντρου Εξυπηρέτησης Πολιτών. 

Επιλέγονται υπάλληλοι κλάδου ΠΕ Διοικητικού - Λογι¬ 
στικού. Εάν δεν υπάρχουν ή δεν επαρκούν οι υπάλληλοι 
ΠΕ Διοικητικού - Λογιστικού, επιλέγονται υπάλληλοι κλά¬ 
δου ΤΕ Διοικητικού - Λογιστικού. Εάν δεν υπάρχουν ή δεν 
επαρκούν υπάλληλοι ΤΕ Διοικητικού - Λογιστικού, επιλέ¬ 
γονται υπάλληλοι ΤΕ προσωπικού Τοπ. Αυτοδιοίκησης, 
εάν δεν υπάρχουν ή δεν επαρκούν υπάλληλοι ΤΕ προσω¬ 
πικού Τοπ. Αυτοδιοίκησης, επιλέγονται υπάλληλοι ΔΕ Δι¬ 
οικητικού. Όλοι με βαθμό Α', ελλείψει δε υπαλλήλων με 
βαθμό Α', υπάλληλοι με βαθμό Β'. 

Β) Για τα Τμήματα των Δ/νσεων των Διοικ. Υπηρεσιών - 
Οικονομικών Υπηρεσιών και Κέντρου Εξυπηρέτησης Πο¬ 
λιτών επιλέγονται: 

υπάλληλοι κλάδων ΠΕ Διοικητικού - Λογιστικού, ΤΕ Δι¬ 
οικητικού - Λογιστικού, ΤΕ Προσωπικού Τοπ. Αυτοδιοίκη¬ 
σης, ΤΕ Κοινωνικών Λειτουργών, ΔΕ Διοικητικού με βαθ¬ 
μό Α', ελλείψει δε υπαλλήλων με βαθμό Α', υπάλληλοι με 
βαθμό Β'. 

Γ) Γ ια τις Δ/νσεις Τεχνικών Υπηρεσιών και Περιβάλλο¬ 
ντος και Παιδικών Χαρών. 

Επιλέγονται υπάλληλοι κλάδου ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών, 
εάν δεν υπάρχουν ή δεν επαρκούν υπάλληλοι ΠΕ Πολιτικών 
Μηχανικών, επιλέγονται υπάλληλοι κλάδου ΠΕ Αρχιτεκτό- 
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νων, εάν δεν υπάρχουν ή δεν επαρκούν υπάλληλοι ΠΕ Αρχι¬ 
τεκτόνων, επιλέγονται υπάλληλοι κλάδου ΠΕ Τοπογράφων, 
εάν δεν υπάρχουν ή δεν επαρκούν υπάλληλοι ΠΕ Τοπογρά- 
φων, επιλέγονται υπάλληλοι κλάδου ΠΕ Μηχανολόγων Μη¬ 
χανικών ή Ηλεκτρολόγων Μηχανικών, εάν δεν υπάρχουν ή 
δεν επαρκούν υπάλληλοι κλάδων ΠΕ Μηχανολόγων - Μη¬ 
χανικών ή Ηλεκτρολόγων Μηχανικών, επιλέγονται υπάλλη¬ 
λοι κλάδου ΠΕ Πληροφορικής, εάν δεν υπάρχουν ή δεν 
επαρκούν υπάλληλοι κλάδου ΠΕ Πληροφορικής, επιλέγο¬ 
νται υπάλληλοι κλάδου ΠΕ Χημικών, εάν δεν υπάρχουν ή 
δεν επαρκούν υπάλληλοι κλάδου ΠΕ Χημικών, επιλέγονται 
υπάλληλοι κλάδου ΠΕ Γεωπόνων, εάν δεν υπάρχουν ή δεν 
επαρκούν υπάλληλοι κλάδου ΠΕ Γεωπόνων, επιλέγονται 
υπάλληλοι κλάδου ΠΕ Περιβάλλοντος και εάν δεν υπάρ¬ 
χουν ή δεν επαρκούν υπάλληλοι ΠΕ Περιβάλλοντος, επιλέ¬ 
γονται υπάλληλοι κλάδου ΠΕ Δασολόγων, όλοι με βαθμό Α', 
ελλείψει δε υπαλλήλων με βαθμό Α', υπάλληλοι με βαθμό Β'. 

Δ) Για τα Τμήματα της Δ/νσης Τεχνικών Υπηρεσιών και 
Περιβάλλοντος: 

Επιλέγονται υπάλληλοι κλάδων ΠΕ Πολιτικών Μηχανι¬ 
κών, ΠΕ Αρχιτεκτόνων, ΠΕ Τοπογράφων, ΠΕ Μηχανολό¬ 
γων Μηχανικών, ΠΕ Ηλεκτρολόγων Μηχανικών, ΠΕ Πλη¬ 
ροφορικής, ΠΕ Χημικών, ΠΕ Γεωπόνων, ΠΕ Περιβάλλο¬ 
ντος, ΠΕ Δασολόγων με βαθμό Α' και Β', ΤΕ Πτυχιούχων 
Μηχανικών, ΤΕ Τεχν. Μηχανικών, ΤΕ Ηλεκτρολόγων Μη¬ 
χανικών, ΤΕ Πληροφορικής, ΤΕ Τεχνολογίας Γεωπονίας, 
ΤΕ Τεχνολογίας Περιβάλλοντος με βαθμό Α' ή Β', ελλείψει 
δε των ανωτέρων υπαλλήλων, υπάλληλοι ΔΕ με βαθμό Α'. 

Α. Στο άρθρο 13 ήπαρ. 1 δ για το Γ ραφείο Νομικού Συμ¬ 
βούλου αντικαθίσταται ως εξής: 

δ) Γ ραφείο Νομικών Συμβούλων - Δικηγόρων 

Έχει διοικητική εξάρτηση μόνο από τον Δήμαρχο και σε 
περίπτωση απουσίας του από τον νόμιμο αναπληρωτή του. 

Σε θέματα που η αρμοδιότητα τους έχει νόμιμα μεταβι¬ 
βαστεί στους Αντιδημάρχους, την προς αυτή διοικητική 
δικαιοδοσία ασκούν ανάλογα οι Αντιδήμαρχοι. 

Παρέχει προς τον Δήμαρχο, τους Αντιδημάρχους, τον 
Γεν. Γραμματέα και τις Υπηρεσίες κάθε ζητούμενη γνώμη 
και συμβουλή για κάθε θέμα που αναφέρεται στις αρμοδιό- 
τητεςτου Δήμου, των ιδρυμάτων ή Νομικών Προσώπων αυ¬ 
τού και χειρίζεται όλες τις δικαστικές υποθέσεις αυτών. 

Εισηγείται την ανάθεση υποθέσεων του Δήμου σε δικη¬ 
γόρους παρ’ Αρείω Πάγω εφόσον αυτό κρίνεται αναγκαίο. 

Εισηγείται επίσης την ανάθεση υποθέσεων σε δικηγό¬ 
ρους μη αμειβόμενους με πάγια αντιμισθία από το Δήμο εφ’ 
όσον κρίνεται: α) ότι λόγω της σοβαρότητας και της ιδιά- 
ζουσας μορφής του θέματος, απαιτείται ο χειρισμός αυτού 
από διακεκριμένους επιστήμονες του είδους και β) εφ’ όσον 
ο φόρτος εργασίας που δημιουργείται από τα σε εκκρεμό¬ 
τητα θέματα, δεν μπορεί αποδεδειγμένα να αντιμετωπιστεί 
από τους τακτικούς δικηγόρους του Δήμου. Οι τακτικοί δι¬ 
κηγόροι - Νομικοί Σύμβουλοι του Δήμου ή οι καθ’ υπόθεση 
χειριζόμενοι θέματα αυτού, οφείλουν να παρίστανται στις 
συνεδριάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου και της Δημαρ¬ 
χιακής Επιτροπής, όταν τούτο τους ζητηθεί. 

Προϊστάμενος Δικηγόρος 

Προίσταται, ελέγχει και δίνει κατευθύνσεις πάνω σε όλα 
τα Νομικά θέματα που αφορούντονΔήμο. 

Είναι υπεύθυνος σε ότι αφορά την προστασία της ακί¬ 
νητης Δημοτικής Περιουσίας, από Νομικής άποψης. 

Επεξεργάζεται, σε τελική φάση, τα από τις Υπηρεσίες 
του Δήμου συντασσόμενα σχέδια συμφωνιών, διακηρύ¬ 
ξεων, κανονιστικών πράξεων κ.λπ. που ανάγονται στον 
κύκλο της αρμοδιότητάς του. 

Συντάσσειτα σχέδια όλωντωνπράξεων συμφωνίας που 
ενεργεί ο Δήμος ή τα παρ’ αυτόν σχέδια όλων των πράξε¬ 


ων συμφωνίας που ενεργεί ο Δήμος ή τα παρ’ αυτόν Ιδρύ¬ 
ματα ή Νομικά Πρόσωπα με οποιαδήποτε πρόσωπα (φυ¬ 
σικά ή νομικά) που αναφέρονται σε πωλήσεις, μισθώσεις, 
εκμισθώσεις και αγορές, ελέγχει δε, για τους παραπάνω 
σκοπούς τους σχετικούς τίτλους ιδιοκτησιών. 

Παρίσταται στη διεξαγωγή των δικαστικών υποθέσεων 
του Δήμου ενώπιον των αρμοδίων Δικαστικών ή Διοικητι¬ 
κών Αρχών. 

Εισηγείται την κατάργηση δικών, σε όσες περιπτώσεις 
η συνέχιση τους προβλέπεται αλυσιτελής και ασύμφορη. 

Επιλαμβάνεται των υποθέσεων κληροδοσιών και δωρε¬ 
άν κινητών και ακινήτων, επεξεργαζόμενος τις διαδικα¬ 
σίες νομιμοποίησης του Δήμου έναντι αυτών. 

Γενικά μελετά, ερευνά και εδραιώνει νομικά κάθε υπόθε¬ 
ση που είναι συνδεδεμένη μετά συμφέροντα του Δήμου κα¬ 
θώς και των Ιδρυμάτων και Νομικών Προσώπων αυτού. 

Γ ραμματεία 

Τηρεί ειδικό πρωτόκολλο εισερχομένων και εξερχόμε- 
νων δικαστικών εγγράφων, γενικά, ως και των επισυνα- 
πτομένων σε αυτά στοιχείων. 

Τηρεί ειδικό βιβλίο πορείας των δικαστικών υποθέσεων. 

Τηρεί Αρχείο εγκυκλίων, γνωμοδοτήσεων και νομολογίας 
πάνω σε θέματα αρμοδιότητας της Νομικής Υπηρεσίας. 

Τηρεί και ενημερώνει τον διαρκή Κώδικα νομοθεσίας, ή 
οποιοδήποτε νομικό βοήθημα προμηθεύεται ο Δήμος. 

Τηρεί το Αρχείο της Νομικής Υπηρεσίας. 

Δακτυλογραφείτο δικόγραφα, γνωμοδοτήσεις και γενι¬ 
κά την αλληλογραφία της Νομικής Υπηρεσίας και διεκπε- 
ραιώνει κάθε διοικητική εργασία, τρέχουσα ή ειδική που 
της ανατίθεται από τους δικηγόρους του Δήμου. 

Β. Ηπαρ. 11 β. καταργείται και μετά το Τμήμα Λογιστικό 
προστίθεται παρ. 12 με τις παρακάτω αρμοδιότητες. 

12. ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ ΚΑΙ ΑΠΟΘΗΚΗΣ 

α) Γ ραφείο Προμηθειών 

Φροντίζει για την προμήθεια όλων των ειδών και υλικών 
που χρειάζονται οι υπηρεσίες του Δήμου, κατόπιν των 
σχετικών υπηρεσιακών σημειωμάτων και ενεργεί εκείνες 
τις πράξεις που απαιτούνται (προσφορές, κλπ) έως ότου 
υπογραφούν από τις αρμόδιες επιτροπές τα οριστικά 
πρωτόκολλα παραλαβής και παραδοθούν στις αποθήκες 
του Δήμου παραπάνω είδη. 

Συντάσσει συμβάσεις με τους προμηθευτές, σε συνεν¬ 
νόηση με τη Νομική Υπηρεσία, παρακολουθεί την τήρηση 
των όρων συμβάσεων, παραδίδει τα υλικά σε ορισμένες 
προθεσμίες και σύμφωνα με τους όρους των συμβάσεων. 

Παραλαμβάνειτις εγγυητικές επιστολές από τους προ¬ 
μηθευτές. 

Διενεργεί τη διαδικασία ανάθεσης και προμήθειας έρ¬ 
γου στα χρηματικά όρια αρμοδιότητας Δημάρχου που 
προβλέπει ο Νόμος. 

β) Γ ραφείο Διενέργειας Διαγωνισμών 

Παρακολουθεί την κίνηση των τιμών της αγοράς και 
φροντίζει με πρόχειρους μειοδοτικούς διαγωνισμούς να 
πετυχαίνει τις καλύτερες τιμές. 

Εισηγείται τη διεξαγωγή δημοπρασιών και πρόχειρων 
διαγωνισμών και υποβάλλει τις διακηρύξεις στο Τμήμα 
δημαρχιακής επιτροπής. 

γ) Γ ραφείο Αποθήκης 

Τηρεί πίνακα για τα παραπάνω για την καλύτερη ενημέ¬ 
ρωση της επιτροπής προμηθειών 

Τηρεί βιβλίο χρέωσης με τα είδη γραφείου που χορη¬ 
γούνται κάθε χρόνο σε κάθε υπηρεσία καθώς και βιβλία 
παραδ. βιβλίων κατά είδος. 

Μεριμνά για την παραλαβή και διακίνηση του πάσης 
φύσεως υλικού, τη διαχείριση της γραφικής ύλης των 
υπηρεσιών σ’ αυτές (εντύπων, γραφικής ύλης, κ.λπ.). 
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Μεριμνά για τη σωστή αποθήκευση των υλικών, για τη 
φύλαξη τους, τη συντήρησή τους, έως ότου διατεθούν 
στις αρμόδιες υπηρεσίες για προστασία τους. 

Συντάσσει την ετήσια απογραφή των κινητών περιου¬ 
σιακών στοιχείων του Δήμου. 

Γ. Η παραγ. 13 καταργείται και αναδιατυπώνεται ως εξής. 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ: 
α) Τμήμα Μελετών και Μελέτες Έργων Αυτεπιστασίας 
αΐ. Γ ραφείο μελετών έργων οδοποιίας 
Έχει την ευθύνη σύνταξης των μελετών που έχουν σχέ¬ 
ση με έργα και προμήθειες οδοποιίας, δηλαδή μελέτες 
για την κατασκευή και συντήρηση οδών, κρασπεδορεί¬ 
θρων, σημάνσεων, κ.λπ. Έχει την ευθύνη για τη σύνταξη 
και έγκριση των υψομετρικών μελετών των οδών. Συ¬ 
ντάσσει όλες τις μελέτες αυτεπιστασίας έργων οδοποι¬ 
ίας, καθώς και μελέτες που αφορούν επείγουσες τοπικές 
παρεμβάσεις και εκτέλεση μικροεπεμβάσεων. 

Είναι αρμόδιο για την εκπόνηση και επίβλεψη κυκλοφο- 
ριακών μελετών. 

Τηρεί βιβλίο μελετών και ταξινομημένο αρχείο όλωντων 
μελετών έργων οδοποιίας. 
α2. Γ ραφείο μελετών υδραυλικών έργων. 

Έχει την ευθύνη σύνταξης των μελετών που έχουν σχέ¬ 
ση με έργα και προμήθειες υδραυλικών έργων. Έχει την 
ευθύνη για τη διαδικασία σύνταξης και έγκρισης των με¬ 
λετών ύδρευσης και αποχέτευσης των περιοχών. 

Τηρεί βιβλίο μελετών και ταξινομημένο αρχείο όλωντων 
μελετών έργων ύδρευσης και αποχέτευσης ακαθάρτων 
και όμβριων υδάτων. Συντάσσει όλες τις μελέτες αυτεπι¬ 
στασίας υδραυλικών έργων, καθώς και μελέτες που αφο¬ 
ρούν επείγουσες τοπικές παρεμβάσεις και εκτέλεση μι- 
κροεπεμβάσεων. 

α3. Γ ραφείο μελετών κτιριακών έργων και κοινοχρή¬ 
στων χώρων 

Έχει την ευθύνη σύνταξης των μελετών έργων και προ¬ 
μηθειών που έχουν σχέση με κτιριακά έργα και έργα κα¬ 
τασκευής, ανάπλασης και συντήρησης κοινοχρήστωνχώ- 
ρων. Τηρεί βιβλίο μελετών και ταξινομημένο αρχείο όλων 
των μελετών έργων αρμοδιότητας του γραφείου. Συ¬ 
ντάσσει όλες τις μελέτες αυτεπιστασίας κτιριακών έργων 
και έργων σε κοινόχρηστους χώρους, καθώς και μελέτες 
που αφορούν επείγουσες τοπικές παρεμβάσεις και εκτέ¬ 
λεση μικροεπεμβάσεων. 
α4. Γ ραφείο ηλεκτρομηχανολογικών έργων 
Έχει την ευθύνη σύνταξης των ηλεκτρομηχανολογικών 
μελετών που έχουν σχέση με κτιριακά έργα και προμήθει¬ 
ες και έργα και προμήθειες κατασκευής, ανάπλασης και 
συντήρησης των κοινοχρήστων χώρων, πλην των εργα¬ 
σιών που εκτελούνται με συνεργεία του Δήμου και έργα 
με αυτεπιστασία, υπάγονται δε στο τμήμα ηλεκτροφωτι- 
σμού και συντήρησης. 

Τηρεί βιβλίο μελετών και ταξινομημένο αρχείο όλωντων 
μελετών έργων αρμοδιότητας του γραφείου. Συντάσσει 
όλες τις μελέτες αυτεπιστασίας ηλεκτρομηχανολογικών 
έργων, καθώς και μελέτες που αφορούν επείγουσες το¬ 
πικές παρεμβάσεις και εκτέλεση μικροεπεμβάσεων. 

β. Τμήμα επίβλεψης και εκτέλεσης έργων και έργων αυ¬ 
τεπιστασίας 

βΐ. Γ ραφείο έργων οδοποιίας 

Έχει την ευθύνη για την επίβλεψη και εκτέλεση όλων των 
έργων οδοποιίας. Φροντίζει για την παραλαβή και έλεγχο 
όλωντων έργων αρμοδιότητας του γραφείου. Έχει την ευ¬ 
θύνη για την υλοποίηση του τεχνικού προγράμματος έργων 
οδοποιίας. Υλοποιεί και επιβλέπει άλατα εκτελούμενα έργα 
με αυτεπιστασία που αναφέρονται παραπάνω. Φροντίζει 
για την έγκριση των έργων αυτών και φροντίζει σε συνερ¬ 


γασία με το τμήμα μελετών για την έγκαιρη σύνταξη μελε¬ 
τών προμήθειας και πρόσληψης προσωπικού. 
β2. Γ ραφείο υδραυλικών έργων 
Έχει την ευθύνη για την επίβλεψη και εκτέλεση όλων των 
έργων ύδρευσης και αποχέτευσης. Φροντίζει για την παρα¬ 
λαβή και έλεγχο όλων των έργων αρμοδιότητας του γρα¬ 
φείου. Έχειτην ευθύνη για την υλοποίηση τουτεχνικού προ¬ 
γράμματος υδραυλικών έργων. Φροντίζει για τη σύνδεση 
των κατοικιών με το δίκτυοτου Δήμου, τηρεί σχετικό αρχείο 
και ενημερώνειτο αρμόδιο γραφείο εσόδωντου Δήμου. Συ¬ 
ντηρεί όλα τα δίκτυα ύδρευσης και αποχέτευσης με έργα 
αυτεπιστασίας και με τα συνεργεία του Δήμου. 
β3. Γ ραφείο κτιριακών έργων και κοινοχρήστων χώρων 
Έχει την ευθύνη για την επίβλεψη και εκτέλεση όλων 
των κτιριακών έργων και έργων που αφορούν κοινοχρή¬ 
στους χώρους. Φροντίζει για την παραλαβή και έλεγχο 
όλων των έργων αρμοδιότητας του γραφείου. Έχει την 
ευθύνη για την υλοποίηση του τεχνικού προγράμματος 
έργων αρμοδιότητας του γραφείου. Υλοποιεί και επιβλέ¬ 
πει όλα τα εκτελούμενα έργα με αυτεπιστασία που ανα- 
φέρονται παραπάνω. Φροντίζει για την έγκριση των έρ¬ 
γων αυτών και φροντίζει σε συνεργασία με το τμήμα με¬ 
λετών για την έγκαιρη σύνταξη μελετών προμήθειας και 
πρόσληψης προσωπικού. 
β4. Γ ραφείο ηλεκτρομηχανολογικών έργων 
Έχει την ευθύνη για την επίβλεψη και εκτέλεση όλων των 
έργων που αφορούν ηλεκτρομηχανολογικές εγκαταστά¬ 
σεις και έργα ηλεκτροφωτισμού πλην των εργασιών που 
εκτελούνται με συνεργεία του Δήμου και έργα με αυτεπι¬ 
στασία, υπάγονται δε στο τμήμα ηλεκτροφωτισμού και συ¬ 
ντήρησης. Φροντίζει γιατηνπαραλαβή και έλεγχο όλωντων 
έργων αρμοδιότητας του γραφείου. Έχει την ευθύνη για 
την υλοποίηση του τεχνικού προγράμματος έργων αρμο¬ 
διότητας του γραφείου. Υλοποιεί και επιβλέπει όλα τα εκτε¬ 
λούμενα έργα με αυτεπιστασία που αναφέρονται παραπά¬ 
νω. Φροντίζει για την έγκριση των έργων αυτών και φροντί¬ 
ζει σε συνεργασία με το τμήμα μελετών για την έγκαιρη 
σύνταξη μελετών προμήθειας καιπρόσληψηςπροσωπικού. 
γ. Τμήμα Τοπογραφικό και Πολεοδομικού Σχεδιασμού 
γΐ. Γ ραφείο Τοπογραφικό και Σχεδίου πόλης 
Φροντίζει για τις απαιτούμενες τροποποιήσεις του ρυ¬ 
μοτομικού σχεδίου πόλης. Τηρεί αρχείο των ρυμοτομικών 
διαγραμμάτων και διαγραμμάτων που αφορούντηνπόλη, 
καθώς και βιβλίο στο οποίο αναγράφονται όλα τα στοιχεία 
που αναφέρονται στην τροποποίηση του σχεδίου πόλης, 
προσκυρώσεων κ.λπ.., και των έπ’ αυτών ενστάσεων, τη¬ 
ρώντας τη διαδικασία που προβλέπεται από το νόμο. 
γ2. Γ ραφείο Πολεοδομικού Σχεδιασμού 
Συντάσσει τις μελέτες για την οικιστική ανάπτυξη της πό¬ 
λης και έχει την ευθύνη για τις εισηγήσεις στοντομέατης οι¬ 
κιστικής ανάπτυξης για γενικά για κάθε σχετικό θέμα πολε- 
οδομικού σχεδιασμού. Τηρεί γενικό αρχείο τροποποιήσεων 
και προτάσεων τα για την τροποποίηση του ΓΠΣ. 
γ3. Γ ραφείο Κτηματολογίου 

Τηρεί και ενημερώνει το κτηματολόγιο του Δήμου. Συ¬ 
νεργάζεται με το εθνικό κτηματολόγιο και φροντίζει για 
την τήρηση αρχείου και ψηφιακής βάσης δεδομένων, 
δ. Τμήμα Ηλεκτροφωτισμού και Συντήρησης 
δΐ. Γ ραφείο συντήρησης και επεκτάσεων ηλεκτροφωτι- 
σμού εναέριων δικτύων. 

Συντάσσει κάθε είδους ηλεκτρολογικές μελέτες και επι¬ 
βλέπει την εφαρμογή τους για προμήθειες και ηλεκτρολογι- 
κά έργα του δικτύου ηλεκτροφωτισμού του Δήμου με συνερ¬ 
γεία του Δήμου. Φροντίζει και μελστά έργα επεκτάσεων και 
συντηρήσεων του δικτύου ηλεκτροφωτισμού με συνεργεία 
του Δήμου και έργα με αυτεπιστασία. Συντάσσει μελέτες 
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προμηθειών υλικώνπου απαιτούνται γιατην επέκταση και συ¬ 
ντήρηση του δικτύου ηλεκτροφωτισμού. Συνεργάζεται με το 
αντίστοιχο γραφείο ήλεκτρο μηχανολογικών έργων. 

δ2. Γραφείο συντήρησης πλατειών και κοινοχρήστων 
χώρων 

Συντάσσει κάθε είδους ηλεκτρολογικές μελέτες και επι¬ 
βλέπει την εφαρμογή τους για προμήθειες και ηλεκτρο- 
λογικά εργασίες που αφορούν τον ηλεκτροφωτισμό πλα¬ 
τειών και κοινοχρήστων χώρων με συνεργεία του Δήμου 
και έργα με αυτεπιστασία. Συντάσσει μελέτες προμηθει¬ 
ών υλικών που απαιτούνται για τις εργασίες αρμοδιότη¬ 
τας του γραφείου. Συνεργάζεται με το αντίστοιχο γρα¬ 
φείο ηλεκτρομηχανολογικών έργων. 

δ3. Γ ραφείο συντήρησης κτιρίων και σχολικών συγκρο¬ 
τημάτων 

Συντάσσει κάθε είδους ηλεκτρολογικές μελέτες και επι¬ 
βλέπει την εφαρμογή τους για προμήθειες και ηλεκτρολο- 
γικά εργασίες που αφορούν τον ηλεκτροφωτισμό κτιρίων 
και σχολικών συγκροτημάτων με συνεργεία του Δήμου και 
έργα με αυτεπιστασία. Συντάσσει μελέτες προμηθειών υλι¬ 
κών που απαιτούνται για τις εργασίες αρμοδιότητας του 
γραφείου. Συνεργάζεται με το αντίστοιχο γραφείο ηλε- 
κτρομηχανολογικών έργων. 
δ4. Γ ραφείο εκδηλώσεων 

Ασχολείται με την υποστήριξη κάθε είδους εκδηλώσε¬ 
ων του Δήμου και στον τομέα που αφορά ηλεκτρομηχα- 
νολογικές εργασίες, καθώς και την προβολή των εκδηλώ¬ 
σεων αυτών με ανάρτηση πανό κ.λπ. 

ε. Τμήμα Μηχανοργάνωσης - Μηχανογράφησης - Πλη¬ 
ροφορικής 

εΐ. Γ ραφείο υποστήριξης λογισμικού 
Παρακολουθεί την εύρυθμη λειτουργία του λογισμικού 
και διατηρεί επαφή με τις προμηθεύτριες εταιρίες για τη 
σωστή εφαρμογή των συμφωνητικών που έχει συνάψει ο 
Δήμος, τη συντήρηση, διόρθωση ή αλλαγή τους και την 
επίλυση προβλημάτων όταν και όπου δημιουργούνται. Εί¬ 
ναι υπεύθυνο για την εγκατάσταση νέων εφαρμογών και 
συνεργάζεται με το φορέα υλοποίησήςτους, παρέχοντας 
οδηγίες σύμφωνα με τις απαιτήσεις των υπηρεσιών που 
θα χρησιμοποιούν την εφαρμογή. 

Εκπαιδεύει τους χρήστες των εφαρμογών σε κάθε υπη¬ 
ρεσία και συνεργάζεται μαζί τους για τη βελτίωση των 
προγραμμάτων. Τηρείτακτικά αντίγραφα ασφαλείας του 
δικτύου και διατηρεί σχετικό αρχείο. 
ε2. Γ ραφείο οργάνωσης και εξοπλισμού 
Διατηρεί αρχείο με στοιχεία ηλεκτροδοτούμενων και μη 
ακινήτων. Τηρεί αρχείο και καταγράφει ελλείψεις των 
υπηρεσιών σε μηχανογραφικό υλικό και φροντίζει για τη 
σύνταξη σχετικών μελετών προμήθειας υλικού. Επιβλέπει 
καιπαρακολουθείτις μελέτες προμηθειών που συντάσσει 
και φροντίζει για την τήρηση των όρων των συμβάσεων. 
Προτείνει μέτρα και ενέργειες για την εύρυθμη λειτουρ¬ 
γία των υπηρεσιών στον τομέα της μηχανοργάνωσης. 
ε3. Γ ραφείο συντήρησης άατάννΗΓθ 
Φροντίζει για τη σωστή λειτουργία όλου του εξοπλι¬ 
σμού και επιμελείται των επισκευώντων ηλεκτρονικών μη¬ 
χανημάτων, ή φροντίζει γιατην έγκαιρη σύνταξη μελετών 
συντήρησης υπολογιστών και περιφερειακών, καθώς και 
προμήθειας των απαιτούμενων υλικών για την επισκευή 
των μηχανημάτων στο Δήμο, 
στ. Τμήμα Καθαριότητας 
στί. Γ ραφείο αποκομιδής απορριμμάτων 
Ελέγχει και παρακολουθεί την αποκομιδή των απορριμ¬ 
μάτων. Μεριμνά γιατην έγκαιρη αποκομιδή όλωντων απορ¬ 
ριμμάτων από τα σπίτια, τις λαϊκές αγορές και τα καταστή¬ 
ματα. Οργανώνει την περισυλλογή απορριμμάτων κατά το¬ 


μείς. Φροντίζει για την άμεση απομάκρυνση των συλλε- 
γομένων απορριμμάτων και την απόθεσή τους σε χώρους 
επιτρεπόμενους και διατιθέμενους για το σκοπό αυτό. 

στ2. Γ ραφείο καθαριότητας κοινόχρηστων χώρων και 
δημοτικών κτιρίων 

Φροντίζει για την καθαριότητα του οδικού δικτύου της 
πόλης και των κοινοχρήστων χώρων, συγκεντρώνει και 
τοποθετεί τα απορρίμματα σε χώρους φόρτωσης και με¬ 
τά μεριμνά για την άμεση απομάκρυνσή τους. Φροντίζει 
για την απορρύπανση της πόλης από πάσης φύσης δια¬ 
φημιστικά και άλλα έντυπα που έχουν τοποθετηθεί, πα¬ 
ραμένουν δε στους χώρους μετά τη λήξη της διάρκειας 
προβολής τους. 

Φροντίζει για την άμεση απομάκρυνση διαφημιστικών 
πινακίδων που υπάρχουν άνευ αδείας και συνεργάζεται 
με το τμήμα ηλεκτροφωτισμού για τη συμβολή τους σε 
περίπτωση διακοπής ηλεκτρικής παροχής και το γραφείο 
εσόδων για την επιβολή προστίμων. 
στ3. Γ ραφείο κίνησης οχημάτων 
Εισηγείται προγραμμάτων για την εύρυθμη λειτουργία 
του σταθμού αυτοκινήτων. Ρυθμίζει τη διάθεση των πά¬ 
σης φύσης οχημάτωντου Δήμου, ανάλογα με τις ανάγκες 
των υπηρεσιών και τηρεί σχετικά βιβλία και δελτία. Ειση- 
γείται για την ασφάλιση των οχημάτων και εγκαταστάσε¬ 
ων όπου φυλάσσονται τα οχήματα. 

Τηρεί αρχείο παρατηρήσεων των οδηγών κακής λει¬ 
τουργίας και βλαβών και συνεργάζεται με το γραφείο επι¬ 
σκευής για τη συντήρησητων οχημάτων. Φροντίζει για τις 
άδειες κυκλοφορίας των οχημάτων. Εκδίδει δελτία κίνη¬ 
σης των οχημάτων. 

στ4. Γ ραφείο επισκευής και συντήρησης οχημάτων 
Προγραμματίζει και επιβλέπει τα μηχανολογικά συνερ¬ 
γεία του Δήμου. Συντάσσει κάθε είδους μελέτη για προ¬ 
μήθειες εργαλείων και ανταλλακτικών που απαιτούνται 
για τη σωστή συντήρησητων οχημάτων. Φροντίζει για τις 
μελέτες ανάθεσης της συντήρησης των οχημάτων σε κα¬ 
τάλληλα συνεργεία, όταν τα συνεργεία του Δήμου δε δύ- 
νανται να επιμεληθούντης βλάβης. Τηρεί αρχείο βλαβών 
και επισκευών για κάθε όχημα και φροντίζει για τον έγκαι¬ 
ρο έλεγχο των οχημάτων από τα ΚΤΕΟ. 

Δ. Προστίθεται παρ. 14 με τις παρακάτω αρμοδιότητες 
14. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ΚΑΙ ΠΑΙΔΙΚΩΝ ΧΑΡΩΝ 
α. Τμήμα Δασών και Προστασίας Περιβάλλοντος 
αΐ. Γ ραφείο προστασίας δασών 
Μελετά και εκτελεί κάθε έργο που αφορά έργα και ερ¬ 
γασίες προστασίας και ανάπτυξης δασικών εκτάσεων. 
Τηρεί αρχείο και ψηφιοποιημένους χάρτες των δασικών 
εκτάσεων που ευρίσκονται στην περιοχή του Δήμου. Πα¬ 
ρακολουθεί, εποπτεύει και προστατεύει τα δάση σε συ¬ 
νεργασία με τις δασικές υπηρεσίες. 

Συνεργάζεται με τη δασική και πυροσβεστική υπηρεσία 
και προτείνει τη δημιουργία ομάδων για την προστασία 
των δασών. Φροντίζει για την ανάπτυξη, προστασία, δια¬ 
χείριση της χλωρίδας και πανίδας των δασικών εκτάσεων 
της πόλης. 

α2. Γ ραφείο μελετώνπροληπτικήςπροστασίαςθεομηνιών 
Καταγράφει και μελετά έργα που αποβλέπουν σε προ¬ 
ληπτικά μέτρα προστασίας του Δήμου από θεομηνίες. 

Συνεργάζεται με το γραφείο Πολιτικής Προστασίας του 
Δήμου και τα ΠΣΕΑ για την υποβολή προτάσεων και δημι¬ 
ουργία ομάδων για την αντιμετώπιση θεομηνιών. Συνεργά¬ 
ζεται με τη δασική και πυροσβεστική υπηρεσία και προτείνει 
τη δημιουργία ομάδων για την πυροπροστασία του Δήμου. 
α3. Γ ραφείο αναδασώσεων 

Τηρεί αρχείο πυρκαγιών σε δασικές εκτάσεις και προ¬ 
βαίνει, σε συνεργασία με τη δασική υπηρεσία, σε εκτετα- 
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μένες και τοπικές αναδασώσεις. Οργανώνει ομάδες σε 
συνεργασία με φορείς και σχολεία για την επαναφορά 
των δασών στην προ των πυρκαγιών κατάστασή τους και 
στην παραπέρα ανάπτυξη των δασικών εκτάσεων, 
β. Τμήμα Πρασίνου και Παιδικών Χαρών 
βΐ. Γραφείο πρασίνου και παιδικών χαρών. 

Φροντίζει για τη διαχείριση, ανάπτυξη και προστασία 
του πρασίνου των πλατειών, νησίδων, τριγώνων, πεζο¬ 
δρομίων και δενδροστοιχιών. Φροντίζει για την ανάπτυξη, 
προστασία, διαχείριση της χλωρίδας και πανίδας των αλ¬ 
σών της πόλης. Ασχολείται με τη σχεδίαση, δημιουργία 
και συντήρηση παιδικών χαρών και την οργάνωση αυτών. 

Εισηγείται για την αντικατάσταση και την επισκευή του 
εξοπλισμού των παιδικών χαρών. Φροντίζει για τη συντή¬ 
ρηση και ανάπτυξη του πρασίνου. Ενεργεί φυτεύσεις και 
σπορές στους κήπους κει δενδροστοιχίες. Καλλιεργεί και 
φροντίζει τα φυτά και δενδρύλλια των φυτωρίων και φρο¬ 
ντίζει για την ανάπτυξή τους. Μεριμνά για τον έγκαιρο 
εφοδιασμό με τους απαραίτητους σπόρους, φυτά, θά¬ 
μνους, δένδρα κ.λπ. καιτη φύτευσή τους. Φροντίζει για τη 
σωστή λειτουργία των κήπων, δενδροστοιχιών και παιδι¬ 
κών χαρών. Είναι υπεύθυνο για τον καθαρισμό των χώρων 
πρασίνου από κάθελογής άχρηστα αντικείμενα καιτη με¬ 
ταφορά τους σε ειδικό χώρο, ο οποίος καθορίζεται πα- 
γίως ή και κάθε φορά από το γραφείο καθαριότητας. 

Φροντίζει για την καλλιέργεια και περιποίηση όλου του 
πρασίνου που βρίσκεται στα πεζοδρόμια, πλατείες και δη¬ 
μοτικούς χώρους. Ασχολείται με τα σκαλίσματα, κλαδέ¬ 
ματα, ψεκασμούς και γενικά με όλες τις εργασίες που 
έχουν σχέση με το πράσινο. 

β2. Γραφείο εκπόνησης μελετών και επίβλεψης έργων 
πρασίνου 

Εκπονεί τις μελέτες των έργων και προμηθειών που 
αφορούν την ανάπτυξη και συντήρηση των χώρων πρασί¬ 
νου. Παρακολουθεί και επιβλέπει άλατα έργα καιτις προ¬ 
μήθειες που αφορούν εργασίες πρασίνου. Συντάσσει τις 
τεχνικές προδιαγραφές για την προμήθεια τεχνικού εξο¬ 
πλισμού, μηχανημάτων, φυτών, λιπασμάτων κ.λπ. Συνερ¬ 
γάζεται με τους αρμόδιους υπηρεσιακούς παράγοντες 
του Δήμου και με κάθε άλλη αρχή για την ορθή και ολο¬ 
κληρωμένη σύνταξη των μελετών. 

β3. Γ ραφείο διαχείρισης υπογείων υδάτων και συντή¬ 
ρησης αρδευτικών δικτύων 

Διαχειρίζεται τα υπόγεια ύδατα από τις γεωτρήσεις, κα¬ 
ταμετρά τις ποσότητες νερού που αντλούνται, συνεργά¬ 
ζεται με το τμήμα περιβάλλοντος για τη ποιότητα των 
υπογείων υδάτων. Ελέγχει τις ποσότητες νερού που κα¬ 
ταναλώνονται για τις ανάγκες του πράσινου και συνεργά¬ 
ζεται με την ΕΥΔΑΠ για τα θέματα αυτά. Συντηρεί, ανα¬ 
πτύσσει και εκσυγχρονίζει τα αρδευτικά δίκτυα. Εισηγεί- 
ται την εφαρμογή νέων τεχνολογιών στους τρόπους 
αυτόματης άρδευσης. Φροντίζει για το πότισμα των χώ¬ 
ρων πρασίνου που στερούνται παροχών, χρησιμοποιώ¬ 
ντας υδροφόρες, των οποίων προγραμματίζει την κίνηση, 
γ. Τμήμα Ελέγχου Ρύπων και Περιβάλλοντος 
γΐ. Γ ραφείο μέτρησης ρύπων 

Ελέγχει και καταγράφει τις πηγές των ρύπων, τις τιμές 
των ρύπων της ατμόσφαιρας και εισηγείται τη λήψη έκτα¬ 
κτων μέτρων όταν οι τιμές υπερβαίνουν τα επιτρεπτά 
όρια. Συντάσσει μελέτες εξελικτικών τάσεων και μεταβο¬ 
λών. Δημιουργεί βάσεις δεδομένων. Επιμελείται σε συ¬ 
νεννόηση με τα αρμόδια όργανα και φορείς για την εξά¬ 
λειψη της μόλυνσης της ατμόσφαιρας και εισηγείται τη 
λήψη μέτρων. Ελέγχει τους καυστήρες των δημόσιων κτι¬ 
ρίων εντός των ορίων του Δήμου με τη βοήθεια του ΠΕΡ- 
ΠΑ. Καταγράφει τους ρύπους που εκπέμπουν τα αυτοκί¬ 


νητα και ενημερώνει τους οδηγούς. Εισηγείται κατάλλη¬ 
λα μέτρα για τη επιτυχία των παραπάνω στόχων. 
γ2. Γ ραφείο ανακύκλωσης υλικών 
Ασχολείται με την ανακύκλωση διαφόρων υλικών (χαρ¬ 
τιά, γυαλί, μέταλλα). Συνεργάζεται με τα σχολεία της πό¬ 
λης για τη δημιουργία προγραμμάτων ανακύκλωσης. Συ¬ 
νεργάζεται με το ΥΠΕΧΩΔΕ και το γραφείο καθαριότητας 
σε προγράμματα κατανομής ή μείωσης των απορριμμά¬ 
των. Ασχολείται με την ανακύκλωση φυτικών υπολειμμά¬ 
των από τη συντήρηση του πρασίνου της πόλης. 
γ3. Γ ραφείο παρεμβάσεων και δημόσιας υγείας 
Αναλύει τις πηγές, τα επίπεδα και τις εξελικτικές τάσεις 
της ηχορύπανσης. Συλλέγει και επεξεργάζεται στατιστι¬ 
κά τα στοιχεία. Καταπολεμά την ηχορύπανση με ηχοπε- 
τάσματα. Φροντίζει για την εκτέλεση μυοκτόνων και απο¬ 
λυμάνσεων, όπου απαιτείται. Φροντίζει για τον εμβολια¬ 
σμό και στείρωση αδέσποτων ζώων, σε συνεργασία μετά 
φιλοζωϊκά σωματεία της περιοχής. Απομακρύνειτα εγκα¬ 
ταλειμμένα αυτοκίνητα με τη διαδικασία που ορίζει ο νό¬ 
μος και σε συνεργασία με τον ΟΔΔΥ. 

Παρέχει προστασία και κτηνιατρικό έλεγχο, εμβόλια 
κ.λπ., όπου απαιτείται. Συμμετέχει ενεργά στην εφαρμο¬ 
γή προγραμμάτων αγωγής υγείας όλων των πολιτών, με 
σκοπό την αλλαγή της συμπεριφοράς της σε βασικούς 
τρόπους ζωής που σχετίζονται με τη υγεία της και τη δη¬ 
μόσια υγεία γενικότερα. Ασχολείται με τη σχολική υγιεινή 
σε συνεργασία με τις σχολικές επιτροπές. 

Ε. Προστίθεται παρ. 8 μετά τη Διεύθυνση Διοικητικών 
Υπηρεσιών, ήτοι Δ/νση Κέντρου Εξυπηρέτησης Πολιτών 
με τις παρακάτω αρμοδιότητες. 

8. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΕΝΤΡΟΥ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 
Γ ραφείο Προγραμμάτων Ευρωπαϊκής ένωσης 
Παρακολουθεί και καταγράφει τα Προγράμματα της Ευ¬ 
ρωπαϊκής Ένωσης είτε μέσω διαδικτύου, είτε σε συνεργα¬ 
σία με τα αντίστοιχα υπουργεία. Συνεργάζεται με τις υπη¬ 
ρεσίες του Δήμου για την προώθηση προτάσεων επιχορη¬ 
γούμενων έργων και υπηρεσιών από Ευρωπαϊκά 
Προγράμματα. Παίρνει μέρος σε σεμινάρια και ημερίδες 
που αφορούν Ευρωπαϊκά Προγράμματα, ενημερώνει δε 
άμεσα τις αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου για τις ενέργειες 
που απαιτούνται για την υλοποίηση των Προγραμμάτων. 
Τηρεί σχετικό αρχείο ενεργειών, ενημερώνει δε συνεχώς 
και άμεσα το γραφείο Δημάρχου για κάθε του ενέργεια, 
α. ΤΜΗΜΑ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 
Αρμοδιότητες: 

• Ενημερώνει και πληροφορεί τους πολίτες για τις 
ενέργειες που απαιτούνται για τη διεκπεραίωση διοικητι¬ 
κών υποθέσεων. Τα αναγκαία πληροφοριακά στοιχεία 
αντλούνται από την κεντρική βάση δεδομένων του 
ΥΠΕΣΔΔΑ, με την οποία συνδέονται όλα τα Κ.Ε.Π., αλλά 
και από τοπικές βάσεις δεδομένων, τις οποίες μπορεί να 
διαμορφώνει κάθε επιμέρους Κ.Ε.Π. Παραλαμβάνει αιτή¬ 
σεις πολιτών, για τη διεκπεραίωση υποθέσεών τους από 
τις υπηρεσίες του δημοσίου, τα στοιχεία των οποίων κα¬ 
ταχωρεί σε ειδικό πρωτόκολλο. 

Διαθέτει, για διευκόλυνση τους, έντυπα αιτήσεων κατά 
το άρθρο 3 παρ. 3 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας (ν. 
2690/1999). 

Ελέγχει την πληρότητα των αιτήσεων των πολιτών και 
σε περίπτωση που για τη διεκπεραίωση της υπόθεσης 
απαιτούνται δικαιολογητικά, που δεν υποβάλλονται μαζί 
με την αίτηση, το Κ.Ε.Π. τα αναζητά και τα παραλαμβάνει 
με οποιοδήποτε πρόσφορο τρόπο από τις αρμόδιες υπη¬ 
ρεσίες, μετά από σχετική εξουσιοδότηση των πολιτών. 
Διαβιβάζει πλήρεις τους φακέλους των υποθέσεων των 
πολιτών στην αρμόδια για τη διεκπεραίωση τους υπηρε- 
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σία, με οποιοδήποτε πρόσφορο τρόπο. Το τελικό έγγρα¬ 
φο αποστέλλεται από την αρμόδια υπηρεσία και πάλι στο 
Κ.Ε.Π. υποβολής της αρχικής αίτησης, από το οποίο το 
παραλαμβάνει ο πολίτης ή του αποστέλλεται από το συ¬ 
γκεκριμένο Κ.Ε.Π. στη διεύθυνση που έχει δηλωθεί, με 
συστημένη επιστολή επί αντικαταβολή. 

• Η επικύρωση αντιγράφων διοικητικών εγγράφων. 

• Η θεώρηση του γνήσιου της υπογραφής. 

• Η χορήγηση παραβολών, υπεύθυνων δηλώσεων κ.α. 

• Η χορήγηση του αποδεικτικού φορολογικής ενημε¬ 
ρότητας, μέσω ηλεκτρονικής διασύνδεσης με το σύστη¬ 
μα ΤΑΧΙ5. 

β. ΤΜΗΜΑ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΑΝΤΑΠΟΚΡΙΣΗΣ 
Αρμοδιότητες: 

• Λαμβάνει από τα άλλα Κ.Ε.Π. αιτήσεις των πολιτών η 
διεκπεραίωση των οποίων εμπίπτει στις αρμοδιότητες 
του Κ.Ε.Π. Σαλαμίνας. Προωθείτο αιτήματα στις αρμό¬ 
διες για τη διεκπεραίωσή τους υπηρεσίες, παρακολουθεί 
με τη βοήθεια ηλεκτρονικών υπολογιστών εφοδιασμένων 
με κατάλληλο λογισμικό πρόγραμμα τη διαδικασία διεκ¬ 
περαίωσης και την τήρηση των νομίμων χρονικών προθε¬ 
σμιών, παραλαμβάνει το σχετικό έγγραφο και το απο¬ 
στέλλει στο Κ.Ε.Π. της αρχικής υποβολής της αίτησης. 

• Τηρεί τα σχετικά με τη διακίνηση των ανωτέρω ανα- 
φερομένων αιτήσεων πολιτών στατιστικά στοιχεία, υπο¬ 
δέχεται και διαχειρίζεται τα παράπονα και τις προτάσεις 
των πολιτών για βελτιώσεις των διοικητικών διαδικασιών. 

Το δε άρθρο 13 αναδιατυπώνεται ως παρακάτω: 

Άρθρο 13 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΚΩΝ ΜΟΝΑΔΩΝ 
1. Γραμματεία Δημάρχου 
α) Γ ραφείο Δημάρχου 

Διεξάγει κάθε υπηρεσία που αναθέτει ο Δήμαρχος στο 
Γ ραφείο αυτό και η οποία δεν ανήκει στην αρμοδιότητα 
των υπολοίπων Υπηρεσιών του Δήμου. 

Ενεργεί την προσωπική αλληλογραφία του Δημάρχου. 
Καθορίζει τις ώρες και τις ημέρες που ο Δήμαρχος θα 
δέχεται επιτροπές, πολίτες και τους υπηρεσιακούς παρά¬ 
γοντες του Δήμου. 

Τηρεί βιβλία συνεντεύξεων του Δημάρχου και συνε¬ 
δριάσεων των Επιτροπών και Συμβουλίων στα οποία με¬ 
τέχει αυτός και τα ενημερώνει πάνω στα θέματα που συ- 
ζητούνται. 

Τηρεί πρωτόκολλο όλων των εγγράφων που εισέρχο¬ 
νται και εξέρχονται από το Γ ραφείο του. 
β) Γ ραφείο Τ ύπου και Δημοσίων Σχέσεων 
Παρακολουθεί όλη τη δραστηριότητα του Δήμου. 
Συνεργάζεται με το Δήμαρχο σε θέματα Τακτικής και 
Πολιτικής. Συντάσσει τα Δελτία Τ ύπου. 

Συνεργάζεται με τους δημοσιογράφους και οργανώνει 
τις Συνεντεύξεις Τύπου. 

Παρακολουθεί όλα τα θέματα που αφορούν το Δήμο ή 
τους ΟΤΑ, τα οποία δημοσιεύονται στο Τύπο. 

Συντάσσει τις σχετικές απαντήσεις στα σχόλια που 
αφορούν τον Δήμο ή το Δήμαρχο. 

Φροντίζει για τη δημοσίευση των διακηρύξεων και των 
ανακοινώσεων του Δήμου. 

Παραλαμβάνει τον Ημερήσιο και Περιοδικό Τύπο, κα¬ 
θώς και όλα τα έντυπα που αφορούν το Δήμο. 

Τηρεί πίνακα εθνικών, δημοτικών κ.λπ. εορτών. 

Τηρεί κατάλογο εξεχόντων μελώντης κοινωνίας, οργα¬ 
νώσεων, σωματείων, κ.λπ. 

Συνεργάζεται με άλλους φορείς της Δημόσιας Διοίκη¬ 
σης για επίσημες εορτές, τελετές. 

Φροντίζει για την οργάνωση των δεξιώσεων, εορτών, 


τελετών εν γένει και καταρτίζει τα σχετικά προγράμματα 
(σημαιοστολισμοί, διακόσμηση, διανομή προσκλήσεων). 

γ) Γ ραφείο Αντιδημάρχων 

Οι Αντιδήμαρχοι ορίζονται με απόφαση του Δημάρχου 
και ασκούν καθήκοντα που τους μεταβιβάζει ο Δήμαρχος. 
Σε περίπτωση απουσίας ή κωλύματος, τις αρμοδιότητες 
του απάντα Αντιδημάρχου ασκεί ο Δήμαρχος. 

Το Γ ραφείο Αντιδημάρχων διεξάγει κάθε υπηρεσία που 
του αναθέτουν οι Αντιδήμαρχοι μέσα στα πλαίσια των αρ¬ 
μοδιοτήτων τους. 

Καθορίζει τις ημέρες και ώρες που οι Αντιδήμαρχοι δέ¬ 
χονται επιτροπές, πολίτες και υπηρεσιακούς παράγοντες 
του Δήμου και διεκπεραιώνουν κάθε άλλη υπόθεση την 
οποία ήθελε αναθέσει σ’ αυτούς ο Δήμαρχος. 

δ) Γ ραφείο Νομικών Συμβούλων - Δικηγόρων 

Έχει διοικητική εξάρτηση μόνο από τον Δήμαρχο και σε 
περίπτωση απουσίας του από τον νόμιμο αναπληρωτή του. 

Σε θέματα που η αρμοδιότητα τους έχει νόμιμα μεταβι¬ 
βαστεί στους Αντιδημάρχους, την προς αυτή διοικητική 
δικαιοδοσία ασκούν ανάλογα οι Αντιδήμαρχοι. 

Παρέχει προς το Δήμαρχο, τους Αντιδημάρχους, το Γεν. 
Γραμματέα και τις Υπηρεσίες κάθε ζητούμενη γνώμη και 
συμβουλή για κάθε θέμα που αναφέρεται στις αρμοδιότη¬ 
τες του Δήμου, των ιδρυμάτων ή Νομικών Προσώπων αυ¬ 
τού και χειρίζεται όλες τις δικαστικές υποθέσεις αυτών. 

Εισηγείται την ανάθεση υποθέσεων του Δήμου σε δικη¬ 
γόρους παρ’ Αρείω Πάγω εφ’ όσον αυτό κρίνεται αναγκαίο. 

Εισηγείται επίσης την ανάθεση υποθέσεων σε δικηγό¬ 
ρους μη αμειβόμενους με πάγια αντιμισθία από το Δήμο εφ’ 
όσον κρίνεται: α) ότι λόγω της σοβαρότητας και της ιδιά- 
ζουσας μορφής του θέματος, απαιτείται ο χειρισμός αυτού 
από διακεκριμένους επιστήμονες του είδους και β) εφ’ όσον 
ο φόρτος εργασίας που δημιουργείται από τα σε εκκρεμό¬ 
τητα θέματα, δεν μπορεί αποδεδειγμένα να αντιμετωπιστεί 
από τους τακτικούς δικηγόρους του Δήμου. Οι τακτικοί δι¬ 
κηγόροι - Νομικοί Σύμβουλοι του Δήμου ή οι καθ’ υπόθεση 
χειριζόμενοι θέματα αυτού, οφείλουν να παρίστανται στις 
συνεδριάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου και της Δημαρ¬ 
χιακής Επιτροπής, όταν τούτο τους ζητηθεί. 

Προϊστάμενος Δικηγόρος 

Προΐσταται, ελέγχει και δίνει κατευθύνσεις πάνω σε όλα 
τα Νομικά θέματα που αφορούν το Δήμο. 

Είναι υπεύθυνος σε ότι αφορά την προστασία της ακί¬ 
νητης Δημοτικής Περιουσίας, από Νομικής άποψης. 

Επεξεργάζεται, σε τελική φάση, τα από τις Υπηρεσίες 
του Δήμου συντασσόμενα σχέδια συμφωνιών, διακηρύ¬ 
ξεων, κανονιστικών πράξεων κ.λπ. που ανάγονται στον 
κύκλο της αρμοδιότητάςτου. 

Συντάσσει τα σχέδια όλωντωνπράξεων συμφωνίας που 
ενεργεί ο Δήμος ή τα παρ’ αυτόν σχέδια όλων των πράξε¬ 
ων συμφωνίας που ενεργεί ο Δήμος ή τα παρ’ αυτόν Ιδρύ¬ 
ματα ή Νομικά Πρόσωπα με οποιαδήποτε πρόσωπα (φυ¬ 
σικά ή νομικά) που αναφέρονται σε πωλήσεις, μισθώσεις, 
εκμισθώσεις και αγορές, ελέγχει δε, για τους παραπάνω 
σκοπούς τους σχετικούς τίτλους ιδιοκτησιών. 

Παρίσταται στη διεξαγωγή των δικαστικών υποθέσεων 
του Δήμου ενώπιον των αρμοδίων Δικαστικών ή Διοικητι¬ 
κών Αρχών. 

Εισηγείται την κατάργηση δικών, σε όσες περιπτώσεις 
η συνέχιση τους προβλέπεται αλυσιτελής και ασύμφορη. 

Επιλαμβάνεται των υποθέσεων κληροδοσιών και δωρε¬ 
άν κινητών και ακινήτων, επεξεργαζόμενος τις διαδικα¬ 
σίες νομιμοποίησης του Δήμου έναντι αυτών. 

Γενικά μελετά, ερευνά και εδραιώνει νομικά κάθε υπόθε¬ 
ση που είναι συνδεδεμένη μετά συμφέροντα του Δήμου κα¬ 
θώς και των Ιδρυμάτων και Νομικών Προσώπων αυτού. 
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Γ ραμματεία 

Τηρεί ειδικό πρωτόκολλο εισερχομένων και εξερχόμε- 
νων δικαστικών εγγράφων, γενικά, ως και των επισυνα- 
πτομένων σε αυτά στοιχείων. 

Τηρεί ειδικό βιβλίο πορείας των δικαστικών υποθέσεων. 

Τηρεί Αρχείο εγκυκλίων, γνωμοδοτήσεων και νομολογίας 
πάνω σε θέματα αρμοδιότητας της Νομικής Υπηρεσίας. 

Τηρεί και ενημερώνει τον διαρκή Κώδικα νομοθεσίας, ή 
οποιοδήποτε νομικό βοήθημα προμηθεύεται ο Δήμος. 

Τηρεί το Αρχείο της Νομικής Υπηρεσίας. 

Δακτυλογραφεί τα δικόγραφα, γνωμοδοτήσεις και γενι¬ 
κά την αλληλογραφία της Νομικής Υπηρεσίας και διεκπε- 
ραιώνει κάθε διοικητική εργασία, τρέχουσα ή ειδική που 
της ανατίθεται από τους δικηγόρους του Δήμου. 

ε) Γ ραφείο Ειδικών Συνεργατών 

Οι Ειδικοί Συνεργάτες ασκούν καθήκοντα επιτελικά και 
δεν έχουν αποφασιστικές αρμοδιότητες οποιοσδήποτε 
μορφής. 

Παρέχουν συμβουλές και διατυπώνουν εξειδικευμένες 
γνώμες, γραπτά ή προφορικά, για το συγκεκριμένο τομέα 
δραστηριοτήτων του Δήμου, τον οποίο έχουν οριστεί να 
εξυπηρετούν. Οι Εισηγήσεις του απευθύνονται προς το 
Δήμαρχο, το Δημοτικό Συμβούλιο καιτη Δημαρχιακή Επι¬ 
τροπή ανάλογα με την αρμοδιότητά τους. 

2. Γραφείο Προέδρου Δημοτικού Συμβουλίου - Γραμ¬ 
ματεία 

• Διεξάγει κάθε υπηρεσία που αναθέτει σ’ αυτό ο Πρό¬ 
εδρος του Δημοτικού Συμβουλίου και δεν υπάγεται στην 
αρμοδιότητα των άλλων υπηρεσιών. 

• Τηρεί την αλληλογραφία του Προέδρου. 

• Καθορίζει τις ώρες και ημέρες που ο Πρόεδρος δέχε¬ 
ται επιτροπές, πολίτες και υπηρεσιακούς παράγοντες του 
Δήμου. 

• Ο Πρόεδρος συνεργάζεται με τις υπηρεσίες του Δή¬ 
μου για θέματα που εισάγονται στο Συμβούλιο για συζή¬ 
τηση και λήψη απόφασης. 

3. Γ ραφείο Γενικού Γ ραμματέα - Γ ραμματεία 

Ο Γ ενικός Γ ραμματέαςπροΐσταται αμέσως μετά τον Δή¬ 
μαρχο όλων των υπηρεσιών και προσυπογράφει τα έγ¬ 
γραφα που υπογράφει ο Δήμαρχος και οι Αντιδήμαρχοι. 

Είναι υπεύθυνος στα πλαίσια των καθηκόντων του για 
κάθε δουλειά που του αναθέτει ο Δήμαρχος και ιδιαίτερα: 

1. Έχει την εποπτεία του γραφείου Δημοσίων Σχέσεων, 
του Γ ραφείου Τύπου. 

2. Απαντά σε δημοσιεύματα του Τύπου με την εξουσιο¬ 
δότηση του Δημάρχου. 

3. Έχειτην ευθύνη του προσωπικού του Δήμου, σαν εκ¬ 
πρόσωπος του Δημάρχου και αναφέρεται στο Δήμαρχο. 

4. Συντονίζει και ελέγχει τις υπηρεσίες του Δήμου και 
ακόμη φροντίζει για την εφαρμογή του προγράμματος 
της Δημοτικής Αρχής. 

Παραλαμβάνει και χαρακτηρίζει την αλληλογραφία του 
Δήμου. 

4. Διεύθυνση Διοικητικών Υπηρεσιών 

Διευθυντής - Γ ραμματεία Διευθυντού 

Ο Διευθυντής Διοικητικών Υπηρεσιών ελέγχει, μεριμνά, 

συντονίζει και φροντίζει για τη σωστή λειτουργία των 
τμημάτων που υπάγονται στη Διεύθυνσή του. 

Συνεργάζεται με τους Προϊσταμένους των τμημάτων, 
από τους οποίους ενημερώνεται για την υπηρεσιακή κα¬ 
τάσταση των τμημάτων τους. 

Μελετά γενικότερα θέματα του Δήμου και δίνει τις κα¬ 
τευθυντήριες γραμμές στους Τμηματάρχες και Προϊστα¬ 
μένους των Υπηρεσιών του. 

Θεωρεί όλα τα έγγραφα που συντάσσονται από τις διά¬ 
φορες υπηρεσίες της Διεύθυνσης, με μονογραφή, πριν 
υπογράψει ο Δήμαρχος. 


Εισηγείται τα μέτρα που επιβάλλονται για την καλύτερη 
λειτουργία των Υπηρεσιών της Διεύθυνσής του. 

Γ ενικά ασκεί τις αρμοδιότητες που απορρέουν από τον 
Κώδικα καταστάσεως Δημοτικών και Κοινοτικών υπαλλή¬ 
λων. 

5. Τμήμα Διοικητικού - Προσωπικού 

α) Γ ραφείο Διοικητικού - Προσωπικού 

Τηρείτο Εμπιστευτικό πρωτόκολλο και Αρχείο του Δή¬ 
μου, καθώς επίσης μητρώο και αρχείο όσων διετέλεσαν 
Δημοτικοί Άρχοντες της Πόλης και επίτιμοι Δημότες. 

Φροντίζει για όλα τα θέματα που αναφέρονται στον κα¬ 
θορισμό της Διοικητικής Περιφέρειας του Δήμου και τη¬ 
ρείτο σχετικό Αρχείο. 

Εκτελείτις υποχρεώσειςτου Δήμου που ανατίθενται σ’ αυ¬ 
τόν ως όργανο της Κρατικής Διοίκησης και Αυτοδιοίκησης. 

Φροντίζει για την παραλαβή και διανομή της Εφημερί¬ 
δας της Κυβέρνησης στις Υπηρεσίες του Δήμου. 

Συγκεντρώνει και κοινοποιεί στις αρμόδιες Υπηρεσίες 
του Δήμου τους Νόμους, Διατάγματα, Αποφάσεις, Διατα¬ 
γές, Εγκυκλίους, κ.λπ. σε αντίγραφο και τηρεί αρχείο των 
πρωτοτύπων τους. 

Καταρτίζει και υποβάλλει στο Δημοτικό Συμβούλιο, την 
ετήσια λογοδοσίατου Δημάρχου όπως αυτή προβλέπεται 
από τη σχετική νομοθεσία. 

Φροντίζει για την αγορά βιβλίων και συγγραμμάτων που 
αφορούν την τοπική αυτοδιοίκηση και τη διανομή τους 
στις Υπηρεσίες. 

Εφαρμόζει όλους τους Νόμους που αφορούν τους τα¬ 
κτικούς - μόνιμους υπαλλήλους και ασκεί τις αρμοδιότη¬ 
τες που απορρέουν από τον Κώδικα Κατάστασης Δημοτι¬ 
κών και Κοινοτικών Υπαλλήλων. 

Τηρεί μητρώο, ευρετήριο και τους ατομικούς φακέλους 
του τακτικού μονίμου προσωπικού, καθώς και τα δελτία 
παρουσίας αυτού. 

Καταρτίζει τις ονομαστικές καταστάσεις των τακτικών 
υπαλλήλων του Δήμου κατά κλάδο και βαθμό, σύμφωνα 
με το νόμο και συντάσσει τα Σχέδια του Οργανισμού Εσω¬ 
τερική Υπηρεσίας. 

Εκδίδει τα πιστοποιητικά και τις βεβαιώσεις του πιο πάνω 
προσωπικού για την Υπηρεσιακή κατάσταση στο Δήμο. 

Διεκπεραιώνει κάθε υπόθεση που έχει σχέση με τη χο¬ 
ρήγηση σύνταξης και των παροχών του ΤΑΔΕΥ στους 
Υπαλλήλους του Δήμου που φεύγουν από την υπηρεσία, 
καθώς και την αναγνώριση και εξαγορά της προϋπηρε¬ 
σίας τους. 

Εκδίδει ή κοινοποιεί εγκυκλίους που αφορούν υπηρε¬ 
σιακή κατάσταση του προαναφερόμενου προσωπικού. 

Ελέγχει και παρακολουθεί με τα σχετικά δελτία παρου¬ 
σίας όλο το τακτικό - μόνιμο προσωπικό του Δήμου για την 
προσέλευση και αποχώρηση του από την εργασία, μέσα 
στο κανονικό ωράριο. 

Συντάσσει και θεωρεί τα πάσης φύσεως μισθοδοτικά 
στοιχεία του τακτικού προσωπικού και τα στέλνει στο 
Τμήμα Οικονομικών για τη σύνταξη των μισθοδοτικών κα¬ 
ταστάσεων. 

Εφαρμόζει τους Νόμους και τα Διατάγματα που αφο- 
ρούντο προσωπικό με σχέση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου. 

Τηρείτο Μητρώο, τα ευρετήρια και τους ατομικούς φακέ- 
λουςτου προσωπικού με σχέση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου. 

Παρακολουθεί και διεκπεραιώνει τις υπηρεσιακές μετα¬ 
βολές του προσωπικού με σχέση εργασίας Ιδιωτικού Δι¬ 
καίου. 

Συντάσσει τα παραστατικά έγγραφα πληρωμής του 
προσωπικού με σχέση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου και τα 
στέλνει στο Τμήμα Οικονομικών για τη σύνταξη των μι- 
σθοδοτικών καταστάσεων. 
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Ασχολείται με τη μελέτη και εφαρμογή των συλλογικών 
Συμβάσεων Εργασίας και δίνει κάθε αναγκαία πληροφο¬ 
ρία για τη σωστή εφαρμογή τους. 

Παρακολουθεί και εφαρμόζει το πειθαρχικό δίκαιο που 
κάθε φορά ισχύει για το ημερομίσθιο προσωπικό. 

Ελέγχει τα δελτία παρουσίας για την ακριβή ώρα προ¬ 
σέλευσης και αποχώρησης του προσωπικού Ιδιωτικού Δι¬ 
καίου από την υπηρεσία. 

Εκδίδει Πιστοποιητικά του προσωπικού με σχέση εργα¬ 
σίας Ιδιωτικού δικαίου για την υπηρεσιακή του κατάστα¬ 
ση στο Δήμο. 

β) Γραφείο Πρωτοκόλλου - Διεκπεραίωσης - Αρχείο 

Φροντίζει για την παραλαβή, πρωτοκόλληση, ευρετή¬ 
ριο, συσχέτιση και διεκπεραίωση όλων των εισερχομένων 
εγγράφων τα οποία και διανέμει στις Υπηρεσίες του Δή¬ 
μου καθώς και των εξερχομένων. 

Τηρεί άλατα κατά νόμο σχετικά βιβλία. 

Διεκπεραιώνειτην αλληλογραφία του Δήμου που απευ¬ 
θύνεται προς όλες τις Δημόσιες ή Δημοτικές Αρχές ή Δη¬ 
μότες καθώς και την μέσα στο Δήμο μεταξύ των οργανι¬ 
κών μονάδων αλληλογραφία. 

Φροντίζει για τη δημοσίευση των αποφάσεων του Δη¬ 
μοτικού Συμβουλίου, Επιτροπών, καθώς και των ανακοι¬ 
νώσεων και διακηρύξεων του Δήμου και των Αρχών που 
διαβιβάζονται στο ΔΗΜΟ και συντάσσει τις σχετικές εκ¬ 
θέσεις και φροντίζει για τη διεκπεραίωσή τους. 

Τηρεί το Γ ενικό Αρχείο του Δήμου, εκδίδει τα αντίγρα¬ 
φα των εγγράφων στοιχείων που υπάρχουν σ’ αυτό, ύστε¬ 
ρα από έγκριση του Δ/ντή και φροντίζει για την εκκαθάρι¬ 
σή του σύμφωνα με τις σχετικές αποφάσεις. 

Φυλάσσει και συντηρεί τα δημοτικά έγγραφα όλων των 
υπηρεσιών και φροντίζει για τη σωστή αρχειοθέτησή τους. 

Εκδίδει στοιχεία που κάθε φορά του ζητούνται από τις 
διάφορες Υπηρεσίες του Δήμου. 

γ) Γ ραφείο Δημοτικής Αστυνομίας 

Αρμοδιότητες: 

1. Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
την λειτουργία των πάσης φύσεως επιτηδευμάτων και 
επαγγελμάτων. 

2. Ο έλεγχος της ρύπανσης του Δήμου από υγρά, στε¬ 
ρεά και αέρια απόβλητα στην περιοχή του Δήμου. 

3. Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων για την χορή¬ 
γηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας όλων των καταστη¬ 
μάτων και επιχειρήσεων, οι όροι λειτουργίας των οποίων 
καθορίζονται από υγειονομικές διατάξεις. 

4. Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων για τη χορή¬ 
γηση αδειών μικροπωλητών και λειτουργίας κυλικείων σε 
κοινόχρηστους χώρους. 

5. Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων για τη χορή¬ 
γηση αδειών λειτουργίας μουσικής σε δημόσια κέντρα 
που προβλέπονται από αστυνομικές διατάξεις και χορη¬ 
γούνται σύμφωνα με την υπ’ αριθμ. Α5/3010/1985 Υγειο¬ 
νομική διάταξη. 

6. Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων για χορήγηση 
αδειών αποκατάστασης και λειτουργίας ψυχαγωγικών 
παιδικών χαρών που προβλέπονται από αστυνομικές δια¬ 
τάξεις και δεν υπάγονται στις διατάξεις του ν. 2000/1991. 

7. Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων για την έκδο¬ 
ση κανονιστικών αποφάσεων από το Δημοτικό Συμβούλιο 
σύμφωνα με το άρθρο 37 του π.δ. 410/1995. 

8. Κάθε αρμοδιότητα που θα μεταβιβαστεί στους Δή¬ 
μους του αντικειμένου της Δημοτικής Αστυνομίας. 


6. Τμήμα Δημοτικής Καταστάσεως και Κοινωνικής Πολι¬ 
τικής 

α) Γ ραφείο Δημοτολογίου 

Ενεργεί τις προβλεπόμενες από τον Νόμο διαδικασίες για 
την εγγραφή των κατοίκων στα Δημοτολόγια του Δήμου, κα¬ 
θώς και την καταχώρηση σ’ αυτά των διαφόρων μεταβολών 
λόγω γέννησης, γάμου, θανάτου, αλλαγής επωνύμου, προ¬ 
σθήκης πατρώνυμων, μητρώνυμων και άλλων στοιχείων. 

Τηρεί οικογενειακούς φακέλους όσων είναι γραμμένοι 
στο Δημοτολόγιο μ’ αντίστοιχες ευρετηριακές καρτέλες, 
οι οποίες ενημερώνονται σε περίπτωση μεταβολών. 

Εκδίδει ατομικά πιστοποιητικά ιθαγένειας, ταυτοτήτων, 
καθώς και οικογενειακών καταστάσεων. 

Ενεργεί την αλληλογραφία που αναφέρεται σε θέματα 
Δημοτολογίων. 

β) Γ ραφείο Μητρώων Αρρένων - Στρατολογίας 
Έχει την ευθύνη διατήρησης των Μ.Α. σε καλή κατά¬ 
σταση και τη διασφάλιση τους από απώλεια ή φθορά. 

Καταρτίζει ετησίως τα Μ.Α., τα ενημερώνει, τηρεί αρ¬ 
χείο των αποφάσεων και των μεταβολών που επέρχονται 
σ’ αυτές (αλλαγή επώνυμου, προσθήκη πατρώνυμου, μη- 
τρώνυμου). 

Καταρτίζει τους στρατολογικούς πίνακες. 

Εκδίδει τ’ απαιτούμενα πιστοποιητικά για την απαλλα¬ 
γή, όσων δικαιούνται, από τις στρατιωτικές υποχρεώσεις. 

Ενεργεί για την εγγραφή αδήλωτων, εξακριβώνει την ιθα¬ 
γένεια αυτών και διορθώνει εσφαλμένες εγγραφές στα Μ .Α. 
γ) Γ ραφείο Εκλογικών 

Κάνει κάθε ενέργεια για την αναθεώρηση των εκλογι¬ 
κών καταλόγων. 

Τηρείτους εκλογικούς καταλόγουςτου Δήμου και εκδί¬ 
δει τα σχετικά πιστοποιητικά για την εγγραφή σ’ αυτούς 
νέων εκλογέων. 

Φροντίζει για την εξεύρεση Εκλογικών Τμημάτων. 
δ) Γ ραφείο Νεκροταφείου 

Επιμελείται της πιστής εφαρμογής των Κανονισμών 
Λειτουργίας των Νεκροταφείων. 

Επιμελείται για την ευταξία και κοσμιότητα στο Νεκρο¬ 
ταφείο. 

Εκδίδει άδειες Ταφής και βεβαιώνει τα ανάλογα τέλη. 
Εκδίδει άδειες δόμησης ταφών και βεβαιώνει τα ανάλο¬ 
γα τέλη. 

Εισηγείται έργα υποδομής με σκοπό την καλύτερη λει¬ 
τουργία των Νεκροταφείων, 
ε) Γ ραφείο Κοινωνικής Πολιτικής 
Έχει την ευθύνη εφαρμογής προγραμμάτων Κοινωνι¬ 
κών Παροχών από το Δήμο. 

Διοργανώνει εκδηλώσεις και προγράμματα σε συνερ¬ 
γασία με Τοπικούς και άλλους φορείς σε θέματα Κοινωνι¬ 
κού Προβληματισμού. 

Συνεργάζεται με τις διάφορες κοινωνικές υπηρεσίες 
της περιοχής. 

Συνεργάζεται μετις αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου για 
θέματα παιδείας, περιβάλλοντος, κ.λπ.. 

Τηρεί και ενημερώνει καταστάσεις και ειδικούς φακέ¬ 
λους για άτομα και οικογένειες που αντιμετωπίζουν προ¬ 
βλήματα και έχουν ανάγκη φροντίδας. 

Ενημερώνει τις αρμόδιες αρχές για προγράμματα Κοι¬ 
νωνικής Πολιτικής του Δήμου, 
στ) Γ ραφείο Ληξιαρχείου και Πολιτικών Γ άμων 
Μεριμνά για την προμήθεια, θεώρηση και τήρηση των 
ληξιαρχικών βιβλίων και καταχωρεί σ’ αυτά τα ληξιαρχικά 
γεγονότα. 

Τηρεί βοηθητικά βιβλία για ληξιαρχικά γεγονότα που 
δηλώνονται με δικαστικές αποφάσεις και εκθέσεις, επιθε¬ 
ωρήσεις ληξιαρχείου. 
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Εκδίδει αντίγραφα, αποσπάσματα και βεβαιώσεις από 
το Ληξ. βιβλίο καθώς και από το Αρχείο. 

Καταχωρεί στο Ληξ. βιβλίο κάθε μεταβολή με βάση δικα¬ 
στική απόφαση, Νομάρχη και εντολή εισαγγελικής αρχής. 

Συντάσσει κάθε χρόνο κατάσταση και αποστέλλει αυτή 
με αποσπάσματα Ληξ. Πράξεων γεννήσεων για τη σύντα¬ 
ξη του ετήσιου Μ.Λ. 

Αποστέλλει αυτεπάγγελτα στις διάφορες αρχές κατα¬ 
στάσεις και αντίγραφα από τις πράξεις που έχουν συντα¬ 
χθεί καθώς και στρατολογικά στοιχεία. 

Μεριμνά για την διεκπεραίωση της αλληλογραφίας που 
στέλνεται στο Ληξιαρχείο. 

Ο Ληξίαρχος οφείλει να τηρεί τις διατάξεις του Ληξ. Νό¬ 
μου και είναι υπεύθυνος έναντι του Δημάρχου ο οποίος 
του εκχωρείτο δικαίωμα έναντι της εισαγγελικής αρχής η 
οποία είναι αρμόδια για τον έλεγχο. 

Φροντίζει σύμφωνα με το νόμο για την έκδοση αδειών 
Πολιτικών Γάμων, επιμελείται της νόμιμης διαδικασίας τε¬ 
λέσεων αυτών. 

Καταχωρεί την πράξη τέλεσης σε ειδικό βιβλίο και φρο¬ 
ντίζει για την έγκαιρη αποστολή των αντιγράφων της τέ¬ 
λεσης του γάμου στο αρμόδιο ληξιαρχείο. 

Τηρεί αρχείο τέλεσης Πολιτικών γάμων. 

7. Τμήμα Δημοτικού Συμβουλίου - Δημαρχιακής Επι¬ 
τροπής 

α) Γραφείο Δημοτικού Συμβουλίου 

Καταρτίζει και κοινοποιεί τις ημερήσιες διατάξεις και τα 
συναφή έγγραφα του Δημοτικού Συμβουλίου. Τηρεί τα 
πρακτικά του Δημοτικού Συμβουλίου. 

Συντάσσει τα πρακτικά των αποφάσεων του Δημοτικού 
Συμβουλίου, εκδίδει και στέλνει αντίγραφα στις οικίες 
υπηρεσίες του Δήμου και μεριμνά για την φύλαξη των θε¬ 
ωρημένων απομαγνητοφωνημένων πρακτικών. 

Φροντίζει για την κατάρτιση και εμπρόθεσμη κοινο¬ 
ποίηση της ημερήσιας διάταξης σύμφωνα με το νόμο 
και επιμελείται για την πληρότητα των φακέλων των θε¬ 
μάτων με τα απαραίτητα έγγραφα (εισηγήσεις, κ.λπ.) 
ενημερώνοντας έγκαιρα το προεδρείο του Δημοτικού 
Συμβουλίου. 

β) Γ ραφείο Δημαρχιακής Επιτροπής 

Καταρτίζει και κοινοποιεί τις ημερήσιες διατάξεις και τα 
συναφή έγγραφα της Δημαρχιακής Επιτροπής. 

Συντάσσει τα πρακτικά της Δημαρχικής Επιτροπής, εκ¬ 
δίδει και στέλνει αντίγραφα στις οικείες υπηρεσίες του 
Δήμου και μεριμνά για τη φύλαξη των θεωρημένων απο- 
μαγνητοφωνημένων πρακτικών. 

Φροντίζει για την κατάρτιση και εμπρόθεσμη κοινοποίη¬ 
ση της ημερήσιας διάταξης σύμφωνα με το Νόμο και επι¬ 
μελείται της πληρότητας των φακέλων των θεμάτων με 
τις απαραίτητες εισηγήσεις ενημερώνοντας έγκαιρα το 
Δήμαρχο για τυχόν ελλείψεις στοιχείων. 

Τηρεί ευρετήριο αποφάσεων που λαμβάνονται, πρωτό¬ 
κολλο εισερχομένων - εξερχομένων που απευθύνονται 
στον Πρόεδρο της Δημαρχιακής Επιτροπής και διεξάγει 
κάθε υπηρεσία αρμοδιότητας Δημαρχιακής Επιτροπής, 
που απορρέει από τον Κώδικα. 

Συντάσσει το σχέδιο προϋπολογισμού του Δήμου και 
τον υποβάλλει στο Δημοτικό Συμβούλιο μαζί με τη σχετι¬ 
κή έκθεση. 

Τηρεί φάκελο εγγυητικών επιστολών συμμετοχής 
στους διαγωνισμούς μέχρι την επιστροφή των στους εν¬ 
διαφερομένους. 

Εκτελεί κάθε εργασία σχετική με δημοπρασίες. 

Εκτελεί κάθε εργασία που προβλέπεται από το Νόμο για 
τη Δημαρχιακή Επιτροπή. 


γ) Γ ραφείο Νομικών Προσώπων και Δημοτικών Επιχει¬ 
ρήσεων 

Συντάσσει τον κανονισμό Λειτουργίας των Νομικών 
Προσώπων και Δημοτικών Επιχειρήσεων και τους υπο¬ 
βάλλει στο Δημοτικό Συμβούλιο. Στηρίζει διοικητικά τα 
Νομικά Πρόσωπα του Δήμου. 

δ) Γραφείο Πρωτοβάθμιας - Δευτεροβάθμιας Εκπαί¬ 
δευσης 

Συνεργάζεται με όλους τους φορείς που ασκούν εκπαι¬ 
δευτικό έργο, ώστε να συμβάλλει στην καλύτερη δυνατή 
μόρφωση των νέων μας. 

Παρακολουθεί τα εκπαιδευτικά θέματα των Σχολικών 
Γενικής Εκπαίδευσης της και φροντίζει να ανταποκρίνε- 
ται όσο γίνεται καλύτερα στις αρμοδιότητες που προβλέ- 
πονται απ’ τις εκάστοτε κείμενες διατάξεις, όπως είναι η 
διοίκηση, επισκευή και συντήρηση της κινητής και ακίνη¬ 
της περιουσίας των Σχολείων, η κατανομή σ’ αυτά των Πι¬ 
στώσεων της Πολιτείας για την αντιμετώπιση των λει¬ 
τουργικών δαπανών των σχολικών μονάδων κ.λπ. 

Ασκεί τις αρμοδιότητες που περιγράφονται στο άρθρο 
50 του ν. 1566/1985 και της υπ’ αριθμ. Δ4/186/11.2.1987 
υπουργικής απόφασης. 

Τηρείτο πρωτόκολλο και το Αρχείο της Επιτροπής. 

Καταρτίζει και κοινοποιεί την ημερήσια διάταξη των συνε¬ 
δριάσεων. Συντάσσει νομότυπα τις αποφάσεις που παίρνο- 
νται και τις υποβάλλει στις αρμόδιες Αρχές για έγκριση. 

8. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΕΝΤΡΟΥ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 

Γ ραφείο Προγραμμάτων Ευρωπαϊκής ένωσης 

Παρακολουθεί και καταγράφει τα Προγράμματα της Ευ¬ 
ρωπαϊκής Ένωσης είτε μέσω διαδικτύου, είτε σε συνεργα¬ 
σία με τα αντίστοιχα υπουργεία. Συνεργάζεται με τις υπη¬ 
ρεσίες του Δήμου για την προώθηση προτάσεων επιχορη¬ 
γούμενων έργων και υπηρεσιών από Ευρωπαϊκά 
Προγράμματα. Παίρνει μέρος σε σεμινάρια και ημερίδες 
που αφορούν Ευρωπαϊκά Προγράμματα, ενημερώνει δε 
άμεσα τις αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου για τις ενέργειες 
που απαιτούνται για την υλοποίηση των Προγραμμάτων. 
Τηρεί σχετικό αρχείο ενεργειών, ενημερώνει δε συνεχώς 
και άμεσα το γραφείο Δημάρχου για κάθε του ενέργεια. 

α. ΤΜΗΜΑ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 

Αρμοδιότητες: 

• Ενημερώνει και πληροφορεί τους πολίτες για τις 
ενέργειες που απαιτούνται για τη διεκπεραίωση διοικητι¬ 
κών υποθέσεων. Τα αναγκαία πληροφοριακά στοιχεία 
αντλούνται από την κεντρική βάση δεδομένων του 
ΥΠΕΣΔΔΑ, με την οποία συνδέονται όλα τα Κ.Ε.Π., αλλά 
και από τοπικές βάσεις δεδομένων, τις οποίες μπορεί να 
διαμορφώνει κάθε επιμέρους Κ.Ε.Π. Παραλαμβάνει αιτή¬ 
σεις πολιτών, για τη διεκπεραίωση υποθέσεών τους από 
τις υπηρεσίες του δημοσίου, τα στοιχεία των οποίων κα¬ 
ταχωρεί σε ειδικό πρωτόκολλο. 

Διαθέτει, για διευκόλυνση τους, έντυπα αιτήσεων κατά 
το άρθρο 3 παρ. 3 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας (ν. 
2690/1999). 

Ελέγχει την πληρότητα των αιτήσεων των πολιτών και 
σε περίπτωση που για τη διεκπεραίωση της υπόθεσης 
απαιτούνται δικαιολογητικά, που δεν υποβάλλονται μαζί 
με την αίτηση, το Κ.Ε.Π. τα αναζητά και τα παραλαμβάνει 
με οποιοδήποτε πρόσφορο τρόπο από τις αρμόδιες υπη¬ 
ρεσίες, μετά από σχετική εξουσιοδότηση των πολιτών. 
Διαβιβάζει πλήρεις τους φακέλους των υποθέσεων των 
πολιτών στην αρμόδια για τη διεκπεραίωση τους υπηρε¬ 
σία, με οποιοδήποτε πρόσφορο τρόπο. Το τελικό έγγρα¬ 
φο αποστέλλεται από την αρμόδια υπηρεσία και πάλι στο 
Κ.Ε.Π. υποβολής της αρχικής αίτησης, από το οποίο το 
παραλαμβάνει ο πολίτης ή του αποστέλλεται από το συ¬ 
γκεκριμένο Κ.Ε.Π. στη διεύθυνση που έχει δηλωθεί, με 
συστημένη επιστολή επί αντικαταβολή. 
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• Η επικύρωση αντιγράφων διοικητικών εγγράφων. 

• Η θεώρηση του γνήσιου της υπογραφής. 

• Η χορήγηση παραβολών, υπεύθυνων δηλώσεων κ.α. 

• Η χορήγηση του αποδεικτικού φορολογικής ενημε¬ 
ρότητας, μέσω ηλεκτρονικής διασύνδεσης με το σύστη¬ 
μα ΤΑΧΙ3. 

β. ΤΜΗΜΑ ΕΣΩΤΕΡΙΚΉΣ ΑΝΤΑΠΟΚΡΙΣΗΣ 

Αρμοδιότητες: 

• Λαμβάνει από τα άλλα Κ.Ε.Π. αιτήσεις των πολιτών η 
διεκπεραίωση των οποίων εμπίπτει στις αρμοδιότητες 
του Κ.Ε.Π. Σαλαμίνας. Προωθεί τα αιτήματα στις αρμό¬ 
διες για τη διεκπεραίωσή τους υπηρεσίες, παρακολουθεί 
με τη βοήθεια ηλεκτρονικών υπολογιστών εφοδιασμένων 
με κατάλληλο λογισμικό πρόγραμμα τη διαδικασία διεκ¬ 
περαίωσης και την τήρηση των νομίμων χρονικών προθε¬ 
σμιών, παραλαμβάνει το σχετικό έγγραφο και το απο¬ 
στέλλει στο Κ.Ε.Π. της αρχικής υποβολής της αίτησης. 

• Τηρεί τα σχετικά με τη διακίνηση των ανωτέρω ανα- 
φερομένων αιτήσεων πολιτών στατιστικά στοιχεία, υπο¬ 
δέχεται και διαχειρίζεται τα παράπονα και τις προτάσεις 
των πολιτών για βελτιώσεις των διοικητικών διαδικασιών. 

9. Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών 

Διευθυντής - Γραμματεία Διευθυντού 

10. Τμήμα Δημοτικών Προσόδων 

α) Γ ραφείο Εσόδων - Ανταποδοτικών Τελών Φορολογίας 

Φροντίζει για τη βεβαίωση, σύμφωνα μετο ΝόμοτωνΤε- 
λών δικαιωμάτων και Προστίμων που επιβάλλονται από το 
Δήμο (χρήση Πλατειών - πεζοδρόμια και άλλων κοινοχρή¬ 
στων χώρων) τη σύνταξη και υπογραφή των σχετικών 
χρηματικών καταλόγων, την κοινοποίηση στους υπόχρε¬ 
ους και την αποστολή στη ΔΟΥ Σαλαμίνος για είσπραξη. 

Φροντίζει για την βεβαίωση των αμέσων φόρων που 
υποβάλλει ο Δήμος, τηρεί Αρχείο Φορολογουμένων, πα¬ 
ρακολουθεί την πορεία των ενστάσεων και φροντίζει για 
την άρση της σχετικής εκκρεμότητας. 

Ασχολείται με τη διεκπεραίωση των κλήσεων που επιδί¬ 
δονται από τα όργανα του Δήμου, Αστυνομικά Όργανα, 
Λιμενικά Όργανα για την παράνομη στάθμευση των οχη¬ 
μάτων και συντάσσει τους σχετικούς καταλόγους τους 
οποίους στη συνέχεια διαβιβάζει για είσπραξη στη ΔΟΥ 
Σαλαμίνος. Φροντίζει για την έγκαιρη βεβαίωση των τε¬ 
λών καθαριότητας και φωτισμού, σύμφωνα μετο νόμο και 
τους ισχύοντας κανονισμούς. 

β) Γ ραφείο αδειών ίδρυσης καταστημάτων υγειονομι¬ 
κού ενδιαφέροντος. 

Παραλαμβάνει τις αιτήσεις μεταπροβλεπόμενα από το 
Νόμο δικαιολογητικά. 

Διαβιβάζει τις αιτήσεις μετά από έλεγχο στη Διεύθυνση 
Τεχνικών Υπηρεσιών κατόπιν στη Διεύθυνση Υγιεινής για 
έγκριση και στη συνέχεια εκδίδει την αιτούμενη άδεια. 

Αλληλογραφεί με τους αρμόδιους φορείς που εμπλέκο¬ 
νται στη διαδικασία της έκδοσης και ανανέωσης της άδειας. 

Ενεργεί όλες τις διαδικασίες για ανανέωση και προσω¬ 
ρινή ή οριστική αφαίρεση των αδειών που εκδόθηκαν, 
όταν παραστεί ανάγκη σύμφωνα με το Νόμο. 

Διενεργείται προληπτικός και καταστατικός έλεγχος 
των άνευ αδείας λειτουργούντων καταστημάτων. 

γ) Γ ραφείο Δημοτικής Περιουσίας 

Παρακολουθεί την έγκαιρη σύνταξη των βεβαιωτικών κα¬ 
ταλόγων των ενοικίων, τη διαφύλαξη, συντήρηση και προ¬ 
στασία των Δημοτικών Κτημάτων, μελετά και εισηγείται κάθε 
μέτρο που αποβλέπει στη βελτίωση των εσόδων από ενοίκια. 

Φροντίζει για την αξιοποίηση και περιφρούρηση της 
ακίνητης περιουσίας του Δήμου. 

Μεριμνά για τη σύνταξη όρων διακηρύξεων των δημο¬ 
πρασιών για τις μισθώσεις της Δημοτικής Περιουσίας. 


Κατάρτιση και υπογραφή των μισθωτηρίων συμβολαί¬ 
ων και η παρακολούθηση χρόνου λήξης των μισθώσεων. 

Τήρηση φακέλου για κάθε μίσθωση, παρακολούθηση 
χρόνου λήξης των μισθώσεων. 

Σύνταξη καταλόγου των υπόχρεων για καταβολή μι¬ 
σθωμάτων και δικαιωμάτων χρήσεως Δημοτικών ακινή¬ 
των και αποστολή τους στο ταμείο για είσπραξη. 

Τήρηση φακέλων και συγκέντρωση των απαραίτητων 
στοιχείων για κάθε τμήμα απαλλοτριώσεων ρυμοτομικών 
και προσκυρώσεών των. 

Ασφάλιση της κινητής και ακίνητης περιουσίας του Δήμου 
και η τήρηση ιδιαίτερου φακέλου για κάθε ασφαλιζόμενο. 

Συγκεντρώνει κάθε τίτλο εγγράφου και σχεδίου της κι¬ 
νητής, α κίνητη ς και κο ινόχρη στη ς πε ρ ιο υ σίας το υ Δήμου. 

δ) Γ ραφείο Ύδρευσης - Αποχέτευσης 

Παρακολουθεί και βεβαιώνειτα έσοδα από ύδρευση και 
αποχέτευση. Παραλαμβάνει τους εκδιδόμενους απάτην 
Τεχνική Υπηρεσία του Δήμου λογαριασμούς, τη δαπάνη 
που αναλογεί στους ιδιοκτήτες των παρόδιων ακινήτων 
και κατασκευής αγωγών ύδρευσης - αποχέτευσης και 
εξωτερικής διακλαδώσεως και ταξινομεί αυτούς κατά 
τρόπο και εργολάβο. 

Εκδίδει τα υπηρεσιακά σημειώματα των οίκοθεν ει¬ 
σπράξεων από προκαταβολές κατασκευής αγωγών και 
εξοφλήσεις δαπανών εξωτερικών διακλαδώσεων. Συ¬ 
ντάσσει και στέλνει στο ταμείο βεβαιωτικούς καταλόγους 
των υπόχρεων στη καταβολή δαπάνης κατασκευής αγω¬ 
γών ύδρευσης - αποχέτευσης. 

Τηρεί και ενημερώνει βιβλία, καρτέλες και φακέλους 
κατά δρόμο, ακίνητο και είναι υπόχρεο για τις κατασκευ¬ 
ές και συνδέσεις που πραγματοποιήθηκαν. 

11. Τμήμα Λογιστικό 

α) Γ ραφείο Λογιστηρίου - Εκκαθάρισης Δαπανών και 
Προϋπολογισμού. 

Καταρτίζει σε συνεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες 
του Δήμου τον προϋπολογισμό εσόδων - εξόδων και τις 
εκθέσεις γι’ αυτά στις προθεσμίες που ορίζει ο Δημοτικός 
και Κοινοτικός Κώδικας. 

Παρακολουθεί γενικά την πορεία της εκτέλεσης του 
προϋπολογισμού εσόδων - εξόδων, εισηγείται την ανα¬ 
μόρφωσή του με την εγγραφή νέων εσόδων και τη χορή¬ 
γηση συμπληρωματικών και εκτάκτων πιστώσεων. 

Εκτελεί κάθε εργασία που αφορά σε θέματα προϋπολογι¬ 
σμού και τις προβλέψεις στην έκβαση αυτού, σύμφωνα με 
τα αποτελέσματα και την πορεία της εκτέλεσης αυτού. 

Συγκεντρώνει, ελέγχει και καταχωρεί στα σχετικά λογι¬ 
στικά βιβλία τα αποτελέσματα της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού εσόδων, εξόδων και δοσοληψίας γενικά του 
Δημοτικού Ταμείου, της κίνησης του δημοτικού χρέους 
και της δημοτικής περιουσίας γενικά. 

Καταρτίζει τον ειδικό προϋπολογισμό του δημοτικού 
χρέους και των σχετικών υποχρεώσεων και αποστέλλει 
τις σχετικές καταστάσεις πληρωμής στο τμήμα εκκαθάρι¬ 
σης και εντολής δαπανών. 

Καταρτίζει τον απολογισμό εσόδων - εξόδων, καθώς και 
τον ισολογισμό του Δήμου και τις εκθέσεις γι’ αυτά. 

Τηρεί ειδικό αρχείο προϋπολογισμού και απολογισμού 
του Δήμου με όλες τις σχετικές αποφάσεις και εγκρίσεις 
κ.λπ., όπως και αυτών του Δημοτικού χρέους κ.λπ. και συ¬ 
γκεντρώνει στατιστικά στοιχεία, πληροφορίες χρήσιμες 
για τις προβλέψεις του προϋπολογισμού που αναφέρο- 
νται στα οικονομικά ζητήματα του Δήμου. 

Επιμελείται της εκκαθάρισης και εντολής πληρωμών 
κάθε δαπάνης του Δήμου. Ειδικότερα ελέγχει τα δικαιο- 
λογητικά κάθε δαπάνης προς διαπίστωση του νόμιμου και 
κανονικού ή όχι αυτής. 
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Ενεργεί αναγνώριση των πιστωτών του Δήμου με την 
προσυπογραφή των πράξεων εκκαθάρισης και αναγνώρι¬ 
σης που συντάσσονται με βάση τους οικείους λογαρια¬ 
σμούς ή καταστάσεις και με βάση αυτά εκδίδει τα οικεία 
χρηματικά εντάλματα στα ονόματα των δικαιούχων μέσα 
στις πιστώσεις του προϋπολογισμού. 

Καταχωρεί αυτά στα οικεία βιβλία και στη συνέχεια μετά 
την υπογραφή από τον προϊστάμενο του τμήματος και το 
Δήμαρχο τα στέλνει στο Δημοτικό Ταμείο για εξόφληση. 

Τηρεί το λογαριασμό του παθητικού υπολοίπου. Τηρεί 
τα υπό τον Νόμο προβλεπόμενα λογιστικά βιβλία. 

12. ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ ΚΑΙ ΑΠΟΘΗΚΗΣ 
α) Γραφείο Προμηθειών 

Φροντίζει για την προμήθεια όλων των ειδών και υλικών 
που χρειάζονται οι υπηρεσίες του Δήμου, κατόπιν των 
σχετικών υπηρεσιακών σημειωμάτων και ενεργεί εκείνες 
τις πράξεις που απαιτούνται (προσφορές, κ.λπ.)έωςότου 
υπογραφούν από τις αρμόδιες επιτροπές τα οριστικά 
πρωτόκολλα παραλαβής και παραδοθούν στις αποθήκες 
του Δήμου παραπάνω είδη. 

Συντάσσει συμβάσεις με τους προμηθευτές, σε συνεν¬ 
νόηση με τη Νομική Υπηρεσία, παρακολουθείτηντήρηση 
των όρων συμβάσεων, παραδίδει τα υλικά σε ορισμένες 
προθεσμίες και σύμφωνα με τους όρους των συμβάσεων. 

Παραλαμβάνει τις εγγυητικές επιστολές από τους προ¬ 
μηθευτές. 

Διενεργεί τη διαδικασία ανάθεσης και προμήθειας έρ¬ 
γου στα χρηματικά όρια αρμοδιότητας Δημάρχου που 
προβλέπει ο Νόμος, 
β) Γ ραφείο Διενέργειας Διαγωνισμών 
Παρακολουθεί την κίνηση των τιμών της αγοράς και 
φροντίζει με πρόχειρους μειοδοτικούς διαγωνισμούς να 
πετυχαίνει τις καλύτερες τιμές. 

Εισηγείται τη διεξαγωγή δημοπρασιών και πρόχειρων 
διαγωνισμών και υποβάλλει τις διακηρύξεις στο Τμήμα 
δημαρχιακής επιτροπής, 
γ) Γ ραφείο Αποθήκης 

Τηρεί πίνακα για τα παραπάνω για την καλύτερη ενημέ¬ 
ρωση της επιτροπής προμηθειών. 

Τηρεί βιβλίο χρέωσης με τα είδη γραφείου που χορη¬ 
γούνται κάθε χρόνο σε κάθε υπηρεσία καθώς και βιβλία 
παραδ. βιβλίων κατά είδος. 

Μεριμνά για την παραλαβή και διακίνηση του πάσης φύ- 
σεως υλικού, τη διαχείριση της γραφικής ύλης των υπη¬ 
ρεσιών σ’ αυτές (εντύπων, γραφικής ύλης, κ.λπ.). 

Μεριμνά για τη σωστή αποθήκευση των υλικών, για τη 
φύλαξη τους, τη συντήρησή τους, έως ότου διατεθούν 
στις αρμόδιες υπηρεσίες για προστασία τους. 

Συντάσσει την ετήσια απογραφή των κινητών περιου¬ 
σιακών στοιχείων του Δήμου, 
δ) Γ ραφείο Μισθοδοσίας Προσωπικού 
Το γραφείο αυτό ασχολείται με την μισθοδοσία όλου 
του με σχέση δημοσίου δικαίου προσωπικού του Δήμου 
καθώς και με την μισθοδοσία όλου του με σχέση εργασίας 
Ιδιωτικού Δικαίου προσωπικού του Δήμου σύμφωνα με τα 
δελτία παρουσιών που υπογράφονται από τους προϊστα¬ 
μένους και θεωρούνται από τον Δήμαρχο. 

Συντάσσει και θεωρεί τα πάσης φύσεως μισθοδοτικά 
στοιχεία πληρωμής του τακτικού προσωπικού και προσω¬ 
πικού ορισμένου χρόνου και αορίστου που δίδονται από 
τα γραφεία τακτικού και έκτακτου προσωπικού. 

Παρακολουθεί τις μισθολογικές μεταβολές όλων των 
εργαζομένων. 

Τηρεί φακέλους, βιβλία και οτιδήποτε αναγκαίο για την 
εύρυθμη λειτουργία του γραφείου. 


Εκδίδει βεβαιώσεις αποδοχώντων εργαζομένων για την 
υποβολή των φορολογικών τους δηλώσεων. 

Εκδίδει τις καταστάσεις αμοιβής Δημ. Συμβούλων για 
συμμετοχή των σε συνεδριάσεις Δημοτικού Συμβουλίου 
και Δημαρχιακής Επιτροπής. 

ε) Γ ραφείο Ασφάλισης Προσωπικού 

Το γραφείο αυτό φροντίζει για την ασφάλιση του προ¬ 
σωπικού με σχέση εργασίας δημοσίου δικαίου και ιδιωτι¬ 
κού δικαίου, συντάσσει τις ειδικές καταστάσεις για όλα τα 
ασφαλιστικά ταμεία, μετά οποία έρχεται σε άμεση επαφή 
για την επίλυση των επιμέρους θεμάτων. 

Μετά το τέλος της παραγράφου 12 του άρθρου 13 προ¬ 
στίθενται οι αρμοδιότητες των νέων Διευθύνσεων και 
Τμημάτων, ως εξής: 

13. Τμήμα Ταμειακής Υπηρεσίας 

α) Γ ραφείο Εισπράξεων 

Ελέγχειτις καταστάσειςτωνημερησίων εισπράξεων και 
συσχετίζει αυτές με τα αντίστοιχα τριπλότυπα για συμ¬ 
φωνία και επαλήθευση. 

Θεωρεί και υπογράφειτις καταστάσεις αυτές καιτιςπα- 
ραδίδει στο γραφείο λογιστηρίου και ελέγχου για πίστω¬ 
ση της μερίδας του οφειλέτη. 

Εισπράττει διάφορα χρέη, οφειλές, επιχορηγήσεις, 
κ.λπ., για τα οποία εκδίδει γραμμάτια. 

Συντάσσει καταστάσεις ημερησίων εισπράξεων και 
ημερησίων Δελτίων καθώς και μηνιαίων εισπράξεων τις 
οποίες αποδίδει στον κεντρικό Δημοτικό Ταμία με γραμ¬ 
μάτια παράδοσης. 

Φροντίζει για την παράδοση των ημερησίων εισπράξε¬ 
ων στο διαχειριστή ταμία. 

Εισηγείται την άσκηση ενδίκων μέσων και αναγκαστι¬ 
κών μέτρων κατά των δυστροπούντων οφειλετών του Δή¬ 
μου με βάση τα στοιχεία που του παρέχονται από το γρα¬ 
φείο Λογιστηρίου και ελέγχου και παρακολουθεί την εξέ¬ 
λιξη των ενδίκων αυτών μέσων. 

β) Γ ραφείο Πληρωμών 

Ενεργεί όλες τις πληρωμές του Δήμου με βάση τα χρη¬ 
ματικά εντάλματα. 

Ελέγχει όλα τα δικαιολογητικά και παραστατικά στοι¬ 
χεία που το συνδέουν για το νομότυπο του. 

Τηρεί τα βιβλία, ευρετήρια και λοιπά έντυπα που προ- 
βλέπονται από τη σχετική νομοθεσία και φροντίζει για την 
έγκαιρη και σωστή ενημέρωσή τους. 

Μεριμνά για την παρακράτηση από τα χρηματικά εντάλ¬ 
ματα των κρατήσεων υπέρ τρίτων. 

Συντάσσει και υποβάλλει στο τέλος του χρόνου στη Δ. Υ. 
λογιστική δήλωση Φ.Μ.Υ. καιΦ.Π.Α. και λοιπές κρατήσεις 
εισφορών ταμείων. 

Συνεργάζεται με τα διάφορα επικουρικά ταμεία και πα¬ 
ρακολουθεί τη σχετική νομοθεσία. 

Αρνείταιτην πληρωμή των χρηματικών ενταλμάτων που 
δεν πληρούν τις προϋποθέσεις νομιμότητας ή έχουν ελλι¬ 
πή παραστατικά στοιχεία. 

Τήρηση του νέου διπλογραφικού λογιστικού συστήμα¬ 
τος των ΟΤΑ από την εφαρμογή του. 

γ) Γ ραφείο Λογιστηρίου 

Παραλαμβάνει και ελέγχει τους χρηματικούς καταλό¬ 
γους που διαβιβάζουν οι διάφορες υπηρεσίες και εκδίδει 
αποδεικτικά παραλαβής. 

Καταχωρεί σε ειδικά από το Νόμο οριζόμενα βιβλία τα 
βεβαιωθέντα ποσά από χρηματικούς καταλόγους. 

Παρακολουθεί τις ημερήσιες εισπράξεις και πληρωμές 
και τις καταχωρεί σε λογιστικά βιβλία, φυλάσσει δε όλα τα 
παραστατικά στοιχεία που αναφέρονται σε έσοδα - έξοδα. 
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Συντάσσει μηνιαίες και τριμηνιαίες και ετήσιες απολογι¬ 
στικές καταστάσεις του Ταμείου και τις στέλνει στις κατά 
νόμο υπηρεσίες. 

Συντάσσει τις ειδικές καταστάσεις κατά περίπτωση στο 
τέλος του μήνα για απόδοση των κρατήσεων στα διάφορα 
ασφαλιστικάταμεία καιτις άλλες υπέρτρίτων κρατήσεις και 
τις αποστέλλει στο τμήμα πληρωμών για απόδοσή τους. 

Στο τέλος κάθε οικονομικής χρήσης υποβάλλει τον ετή¬ 
σιο απολογισμό εσόδων - εξόδων του Δήμου στη Δημαρ¬ 
χιακή Επιτροπή για περαιτέρω ενέργειες. 

Εκδίδει προσκλήσεις και φροντίζει για τη νομιμότητα 
και επίδοση των στους οφειλέτες. 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
α) Τμήμα Μελετών και Μελέτες Έργων Αυτεπιστασίας 
αΐ. Γραφείο μελετών έργων οδοποιίας 
Έχει την ευθύνη σύνταξης των μελετών που έχουν σχέ¬ 
ση με έργα και προμήθειες οδοποιίας, δηλαδή μελέτες 
για την κατασκευή και συντήρηση οδών, κρασπεδορεί¬ 
θρων, σημάνσεων, κ.λπ.. Έχει την ευθύνη για τη σύνταξη 
και έγκριση των υψομετρικών μελετών των οδών. Συ¬ 
ντάσσει όλες τις μελέτες αυτεπιστασίας έργων οδοποι¬ 
ίας, καθώς και μελέτες που αφορούν επείγουσες τοπικές 
παρεμβάσεις και εκτέλεση μικροεπεμβάσεων. 

Είναι αρμόδιο για την εκπόνηση και επίβλεψη κυκλοφο- 
ριακών μελετών. 

Τηρεί βιβλίο μελετών και ταξινομημένο αρχείο όλωντων 
μελετών έργων οδοποιίας. 
α2. Γ ραφείο μελετών υδραυλικών έργων. 

Έχει την ευθύνη σύνταξης των μελετών που έχουν σχέ¬ 
ση με έργα και προμήθειες υδραυλικών έργων. Έχει την 
ευθύνη για τη διαδικασία σύνταξης και έγκρισης των με¬ 
λετών ύδρευσης και αποχέτευσης των περιοχών. 

Τηρεί βιβλίο μελετών και ταξινομημένο αρχείο όλωντων 
μελετών έργων ύδρευσης και αποχέτευσης ακαθάρτων 
και όμβριων υδάτων. Συντάσσει όλες τις μελέτες αυτεπι¬ 
στασίας υδραυλικών έργων, καθώς και μελέτες που αφο¬ 
ρούν επείγουσες τοπικές παρεμβάσεις και εκτέλεση μι- 
κροεπεμβάσεων. 

α3. Γραφείο μελετών κτιριακών έργων και κοινοχρή¬ 
στων χώρων 

Έχει την ευθύνη σύνταξης των μελετών έργων και προ¬ 
μηθειών που έχουν σχέση με κτιριακά έργα και έργα κα¬ 
τασκευής, ανάπλασης και συντήρησης κοινοχρήστων χώ¬ 
ρων. Τηρεί βιβλίο μελετών και ταξινομημένο αρχείο όλων 
των μελετών έργων αρμοδιότητας του γραφείου. Συ¬ 
ντάσσει όλες τις μελέτες αυτεπιστασίας κτιριακών έργων 
και έργων σε κοινόχρηστους χώρους, καθώς και μελέτες 
που αφορούν επείγουσες τοπικές παρεμβάσεις και εκτέ¬ 
λεση μικροεπεμβάσεων. 
α4. Γ ραφείο ηλεκτρομηχανολογικών έργων 
Έχει την ευθύνη σύνταξης των ηλεκτρομηχανολογικών 
μελετών που έχουν σχέση με κτιριακά έργα και προμήθει¬ 
ες και έργα και προμήθειες κατασκευής, ανάπλασης και 
συντήρησης των κοινοχρήστων χώρων, πλην των εργα¬ 
σιών που εκτελούνται με συνεργεία του Δήμου και έργα 
με αυτεπιστασία, υπάγονται δε στο τμήμα ηλεκτροφωτι- 
σμού και συντήρησης. 

Τηρεί βιβλίο μελετών και ταξινομημένο αρχείο όλωντων 
μελετών έργων αρμοδιότητας του γραφείου. Συντάσσει 
όλες τις μελέτες αυτεπιστασίας ηλεκτρομηχανολογικών 
έργων, καθώς και μελέτες που αφορούν επείγουσες το¬ 
πικές παρεμβάσεις και εκτέλεση μικροεπεμβάσεων. 

β. Τμήμα επίβλεψης και εκτέλεσης έργων και έργων αυ¬ 
τεπιστασίας 

βΐ. Γ ραφείο έργων οδοποιίας 

Έχει την ευθύνη για την επίβλεψη και εκτέλεση όλωντων 


έργων οδοποιίας. Φροντίζει για την παραλαβή και έλεγχο 
όλων των έργων αρμοδιότητας του γραφείου. Έχει την ευ¬ 
θύνη για την υλοποίηση του τεχνικού προγράμματος έργων 
οδοποιίας. Υλοποιεί και επιβλέπει όλα τα εκτελούμενα έργα 
με αυτεπιστασία που αναφέρονται παραπάνω. Φροντίζει 
για την έγκριση των έργων αυτών και φροντίζει σε συνερ¬ 
γασία με το τμήμα μελετών για την έγκαιρη σύνταξη μελε¬ 
τών προμήθειας και πρόσληψης προσωπικού. 
β2. Γ ραφείο υδραυλικών έργων 
Έχει την ευθύνη για την επίβλεψη και εκτέλεση όλων των 
έργων ύδρευσης και αποχέτευσης. Φροντίζει για την παρα¬ 
λαβή και έλεγχο όλων των έργων αρμοδιότητας του γρα¬ 
φείου. Έχειτην ευθύνη για την υλοποίηση του τεχνικού προ¬ 
γράμματος υδραυλικών έργων. Φροντίζει για τη σύνδεση 
των κατοικιών με το δίκτυο του Δήμου, τηρεί σχετικό αρχείο 
και ενη μερώνει το αρμόδιο γραφείο εσόδων του Δή μου. Συ¬ 
ντηρεί όλα τα δίκτυα ύδρευσης και αποχέτευσης με έργα 
αυτεπιστασίας και μετά συνεργεία του Δήμου. 
β3. Γ ραφείο κτιριακών έργων και κοινοχρήστων χώρων 
Έχει την ευθύνη για την επίβλεψη και εκτέλεση όλων 
των κτιριακών έργων και έργων που αφορούν κοινοχρή¬ 
στους χώρους. Φροντίζει για την παραλαβή και έλεγχο 
όλων των έργων αρμοδιότητας του γραφείου. Έχει την 
ευθύνη για την υλοποίηση του τεχνικού προγράμματος 
έργων αρμοδιότητας του γραφείου. Υλοποιεί και επιβλέ¬ 
πει όλα τα εκτελούμενα έργα με αυτεπιστασία που ανα- 
φέρονται παραπάνω. Φροντίζει για την έγκριση των έρ¬ 
γων αυτών και φροντίζει σε συνεργασία με το τμήμα με¬ 
λετών για την έγκαιρη σύνταξη μελετών προμήθειας και 
πρόσληψης προσωπικού. 
β4. Γ ραφείο ηλεκτρομηχανολογικών έργων 
Έχει την ευθύνη για την επίβλεψη και εκτέλεση όλων 
των έργων που αφορούν ηλεκτρομηχανολογικές εγκατα¬ 
στάσεις και έργα ηλεκτροφωτισμού πλην των εργασιών 
που εκτελούνται με συνεργεία του Δήμου και έργα με αυ¬ 
τεπιστασία, υπάγονται δε στο τμήμα ηλεκτροφωτισμού 
και συντήρησης. Φροντίζει για την παραλαβή και έλεγχο 
όλων των έργων αρμοδιότητας του γραφείου. Έχει την 
ευθύνη για την υλοποίηση του τεχνικού προγράμματος 
έργων αρμοδιότητας του γραφείου. Υλοποιεί και επιβλέ¬ 
πει όλα τα εκτελούμενα έργα με αυτεπιστασία που ανα- 
φέρονται παραπάνω. Φροντίζει για την έγκριση των έρ¬ 
γων αυτών και φροντίζει σε συνεργασία με το τμήμα με¬ 
λετών για την έγκαιρη σύνταξη μελετών προμήθειας και 
πρόσληψης προσωπικού. 

γ. Τμήμα Τοπογραφικό και Πολεοδομικού Σχεδιασμού 
γΐ. Γ ραφείο Τοπογραφικό και Σχεδίου πόλης 
Φροντίζει για τις απαιτούμενες τροποποιήσεις του ρυ¬ 
μοτομικού σχεδίου πόλης. Τηρεί αρχείο των ρυμοτομικών 
διαγραμμάτων και διαγραμμάτων που αφορούν τηνπόλη, 
καθώς και βιβλίο στο οποίο αναγράφονται άλατα στοιχεία 
που αναφέρονται στην τροποποίηση του σχεδίου πόλης, 
προσκυρώσεων κ.λπ., και των επ’ αυτών ενστάσεων, τη¬ 
ρώντας τη διαδικασία που προβλέπεται από το νόμο. 
γ2. Γ ραφείο Πολεοδομικού Σχεδιασμού 
Συντάσσει τις μελέτες για την οικιστική ανάπτυξη της πό¬ 
λης και έχειτην ευθύνη για τις εισηγήσεις στοντομέατης οι¬ 
κιστικής ανάπτυξης για γενικά για κάθε σχετικό θέμα πολε- 
οδομικού σχεδιασμού. Τηρεί γενικό αρχείο τροποποιήσεων 
και προτάσεων τα για την τροποποίηση του ΓΠΣ. 
γ3. Γραφείο Κτηματολογίου 

Τηρεί και ενημερώνει το κτηματολόγιο του Δήμου. Συ¬ 
νεργάζεται με το εθνικό κτηματολόγιο και φροντίζει για 
την τήρηση αρχείου και ψηφιακής βάσης δεδομένων. 
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δ. Τμήμα Ηλεκτροφωτισμού και Συντήρησης 
δΐ. Γραφείο συντήρησης και επεκτάσεων ηλεκτροφωτι- 
σμού εναέριων δικτύων. 

Συντάσσει κάθε είδους ηλεκτρολογικές μελέτες και επι¬ 
βλέπει την εφαρμογή τους για προμήθειες και ηλεκτρολογι- 
κά έργα του δικτύου ηλεκτροφωτισμού του Δήμου με συνερ¬ 
γεία του Δήμου. Φροντίζει και μελετά έργα επεκτάσεων και 
συντηρήσεων του δικτύου ηλεκτροφωτισμού με συνεργεία 
του Δήμου και έργα με αυτεπιστασία. Συντάσσει μελέτες 
προμηθειών υλικώνπου απαιτούνται γιατηνεπέκταση και συ¬ 
ντήρηση του δικτύου ηλεκτροφωτισμού. Συνεργάζεται με το 
αντίστοιχο γραφείο ηλεκτρομηχανολογικών έργων. 

δ2. Γ ραφείο συντήρησης πλατειών και κοινοχρήστων 
χώρων 

Συντάσσει κάθε είδους ηλεκτρολογικές μελέτες και επι¬ 
βλέπει την εφαρμογή τους για προμήθειες και ηλεκτρο- 
λογικά εργασίες που αφορούν τον ηλεκτροφωτισμό πλα¬ 
τειών και κοινοχρήστων χώρων με συνεργεία του Δήμου 
και έργα με αυτεπιστασία. Συντάσσει μελέτες προμηθει¬ 
ών υλικών που απαιτούνται για τις εργασίες αρμοδιότη¬ 
τας του γραφείου. Συνεργάζεται με το αντίστοιχο γρα¬ 
φείο ηλεκτρομηχανολογικών έργων. 

δ3. Γ ραφείο συντήρησης κτιρίων και σχολικών συγκρο¬ 
τημάτων 

Συντάσσει κάθε είδους ηλεκτρολογικές μελέτες και επι¬ 
βλέπει την εφαρμογή τους για προμήθειες και ηλεκτρολο- 
γικά εργασίες που αφορούν τον ηλεκτροφωτισμό κτιρίων 
και σχολικών συγκροτημάτων με συνεργεία του Δήμου και 
έργα με αυτεπιστασία. Συντάσσει μελέτες προμηθειών υλι¬ 
κών που απαιτούνται για τις εργασίες αρμοδιότητας του 
γραφείου. Συνεργάζεται με το αντίστοιχο γραφείο ηλε- 
κτρομηχανολογικών έργων. 
δ4. Γ ραφείο εκδηλώσεων 

Ασχολείται με την υποστήριξη κάθε είδους εκδηλώσε¬ 
ων του Δήμου και στον τομέα που αφορά ηλεκτρομηχα- 
νολογικές εργασίες, καθώς και την προβολή των εκδηλώ¬ 
σεων αυτών με ανάρτηση πανό κ.λπ. 

ε. Τμήμα Μηχανοργάνωσης - Μηχανογράφησης - Πλη¬ 
ροφορικής 

εΐ. Γ ραφείο υποστήριξης λογισμικού 
Παρακολουθεί την εύρυθμη λειτουργία του λογισμικού 
και διατηρεί επαφή με τις προμηθεύτριες εταιρείες για τη 
σωστή εφαρμογή των συμφωνητικών που έχει συνάψει ο 
Δήμος, τη συντήρηση, διόρθωση ή αλλαγή τους και την 
επίλυση προβλημάτων όταν και όπου δημιουργούνται. Εί¬ 
ναι υπεύθυνο για την εγκατάσταση νέων εφαρμογών και 
συνεργάζεται μετο φορέα υλοποίησήςτους, παρέχοντας 
οδηγίες σύμφωνα με τις απαιτήσεις των υπηρεσιών που 
θα χρησιμοποιούν την εφαρμογή. Εκπαιδεύει τους χρή¬ 
στες των εφαρμογών σε κάθε υπηρεσία και συνεργάζεται 
μαζί τους για τη βελτίωση των προγραμμάτων. Τηρεί τα¬ 
κτικά αντίγραφα ασφαλείας του δικτύου και διατηρεί σχε¬ 
τικό αρχείο. 

ε2. Γ ραφείο οργάνωσης και εξοπλισμού 
Διατηρεί αρχείο με στοιχεία ηλεκτροδοτούμενων και μη 
ακινήτων. Τηρεί αρχείο και καταγράφει ελλείψεις των 
υπηρεσιών σε μηχανογραφικό υλικό και φροντίζει για τη 
σύνταξη σχετικών μελετών προμήθειας υλικού. Επιβλέπει 
καιπαρακολουθείτις μελέτες προμηθειών που συντάσσει 
και φροντίζει για την τήρηση των όρων των συμβάσεων. 
Προτείνει μέτρα και ενέργειες για την εύρυθμη λειτουρ¬ 
γία των υπηρεσιών στον τομέα της μηχανοργάνωσης. 
ε3. Γ ραφείο συντήρησης Ιιατάννατθ 
Φροντίζει για τη σωστή λειτουργία όλου του εξοπλι¬ 
σμού καιεπιμελείταιτων επισκευώντωνηλεκτρονικών μη¬ 
χανημάτων, ή φροντίζει για την έγκαιρη σύνταξη μελετών 


συντήρησης υπολογιστών και περιφερειακών, καθώς και 
προμήθειας των απαιτούμενων υλικών για την επισκευή 
των μηχανημάτων στο Δήμο, 
στ. Τμήμα Καθαριότητας 
στί. Γ ραφείο αποκομιδής απορριμμάτων 
Ελέγχει και παρακολουθεί την αποκομιδή των απορριμ¬ 
μάτων. Μεριμνά για την έγκαιρη αποκομιδή όλωντων απορ¬ 
ριμμάτων από τα σπίτια, τις λαϊκές αγορές και τα καταστή¬ 
ματα. Οργανώνει την περισυλλογή απορριμμάτων κατά το¬ 
μείς. Φροντίζει για την άμεση απομάκρυνση των συλλε- 
γομένων απορριμμάτων και την απόθεσή τους σε χώρους 
επιτρεπόμενους και διατιθέμενους για το σκοπό αυτό. 

στ2. Γ ραφείο καθαριότητας κοιν. χώρων και δημοτικών 
κτιρίων 

Φροντίζει για την καθαριότητα του οδικού δικτύου της 
πόλης και των κοινοχρήστων χώρων, συγκεντρώνει και 
τοποθετεί τα απορρίμματα σε χώρους φόρτωσης και με¬ 
τά μεριμνά για την άμεση απομάκρυνσή τους. Φροντίζει 
για την απορρύπανση της πόλης από πάσης φύσης δια¬ 
φημιστικά και άλλα έντυπα που έχουν τοποθετηθεί, πα¬ 
ραμένουν δε στους χώρους μετά τη λήξη της διάρκειας 
προβολής τους. 

Φροντίζει για την άμεση απομάκρυνση διαφημιστικών 
πινακίδων που υπάρχουν άνευ αδείας και συνεργάζεται 
με το τμήμα ηλεκτροφωτισμού για τη συμβολή τους σε 
περίπτωση διακοπής ηλεκτρικής παροχής και το γραφείο 
εσόδων για την επιβολή προστίμων. 
στ3. Γ ραφείο κίνησης οχημάτων 
Εισηγείται προγραμμάτων για την εύρυθμη λειτουργία 
του σταθμού αυτοκινήτων. Ρυθμίζει τη διάθεση των πά¬ 
σης φύσης οχημάτωντου Δήμου, ανάλογα με τις ανάγκες 
των υπηρεσιών και τηρεί σχετικά βιβλία και δελτία. Ειση- 
γείται για την ασφάλιση των οχημάτων και εγκαταστάσε¬ 
ων όπου φυλάσσονται τα οχήματα. 

Τηρεί αρχείο παρατηρήσεων των οδηγών κακής λει¬ 
τουργίας και βλαβών και συνεργάζεται με το γραφείο επι¬ 
σκευής για τη συντήρηση των οχημάτων. Φροντίζει για τις 
άδειες κυκλοφορίας των οχημάτων. Εκδίδει δελτία κίνη¬ 
σης των οχημάτων. 

στ4. Γ ραφείο επισκευής και συντήρησης οχημάτων 
Προγραμματίζει και επιβλέπει τα μηχανολογικά συνερ¬ 
γεία του Δήμου. Συντάσσει κάθε είδους μελέτη για προ¬ 
μήθειες εργαλείων και ανταλλακτικών που απαιτούνται 
για τη σωστή συντήρηση των οχημάτων. Φροντίζει για τις 
μελέτες ανάθεσης της συντήρησης των οχημάτων σε κα¬ 
τάλληλα συνεργεία, όταν τα συνεργεία του Δήμου δε δύ- 
νανται να επιμεληθούν της βλάβης. Τηρεί αρχείο βλαβών 
και επισκευών για κάθε όχημα και φροντίζει για τον έγκαι¬ 
ρο έλεγχο των οχημάτων από τα ΚΤΕΟ. 

14. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ΚΑΙ ΠΑΙΔΙΚΩΝ ΧΑ¬ 
ΡΩΝ 

α. Τμήμα Δασών και Προστασίας Περιβάλλοντος 
αΐ. Γ ραφείο προστασίας δασών 
Μελετά και εκτελεί κάθε έργο που αφορά έργα και ερ¬ 
γασίες προστασίας και ανάπτυξης δασικών εκτάσεων. 
Τηρεί αρχείο και ψηφιοποιημένους χάρτες των δασικών 
εκτάσεων που ευρίσκονται στην περιοχή του Δήμου. Πα¬ 
ρακολουθεί, εποπτεύει και προστατεύει τα δάση σε συ¬ 
νεργασία με τις δασικές υπηρεσίες. 

Συνεργάζεται με τη δασική και πυροσβεστική υπηρεσία 
και προτείνει τη δημιουργία ομάδων για την προστασία 
των δασών. Φροντίζει για την ανάπτυξη, προστασία, δια¬ 
χείριση της χλωρίδας και πανίδας των δασικών εκτάσεων 
της πόλης. 
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α2. Γραφείο μελετών προληπτικής προστασίας θεομη¬ 
νιών 

Καταγράφει και μελετά έργα που αποβλέπουν σε προ¬ 
ληπτικά μέτρα προστασίας του Δήμου από θεομηνίες. 

Συνεργάζεται με το γραφείο Πολιτικής Προστασίας του 
Δήμου και τα ΠΣΕΑ για την υποβολή προτάσεων και δημι¬ 
ουργία ομάδων για την αντιμετώπιση θεομηνιών. Συνεργά¬ 
ζεται με τη δασική και πυροσβεστική υπηρεσία και προτείνει 
τη δημιουργία ομάδων για την πυροπροστασία του Δήμου. 
α3. Γ ραφείο αναδασώσεων 

Τηρεί αρχείο πυρκαγιών σε δασικές εκτάσεις και προ¬ 
βαίνει, σε συνεργασία με τη δασική υπηρεσία, σε εκτετα¬ 
μένες και τοπικές αναδασώσεις. Οργανώνει ομάδες σε 
συνεργασία με φορείς και σχολεία για την επαναφορά 
των δασών στην προ των πυρκαγιών κατάστασή τους και 
στην παραπέρα ανάπτυξη των δασικών εκτάσεων, 
β. Τμήμα Πρασίνου και Παιδικών Χαρών 
βΐ. Γ ραφείο πρασίνου και παιδικών χαρών. 

Φροντίζει για τη διαχείριση, ανάπτυξη και προστασία 
του πρασίνου των πλατειών, νησίδων, τριγώνων, πεζο¬ 
δρομίων και δενδροστοιχιών. Φροντίζει για την ανάπτυξη, 
προστασία, διαχείριση της χλωρίδας και πανίδας των αλ¬ 
σών της πόλης. Ασχολείται με τη σχεδίαση, δημιουργία 
και συντήρηση παιδικών χαρών και την οργάνωση αυτών. 

Εισηγείται για την αντικατάσταση και την επισκευή του 
εξοπλισμού των παιδικών χαρών. Φροντίζει για τη συντή¬ 
ρηση και ανάπτυξη του πρασίνου. Ενεργεί φυτεύσεις και 
σπορές στους κήπους κει δενδροστοιχίες. Καλλιεργεί και 
φροντίζει τα φυτά και δενδρύλλια των φυτωρίων και φρο¬ 
ντίζει για την ανάπτυξή τους. Μεριμνά για τον έγκαιρο 
εφοδιασμό με τους απαραίτητους σπόρους, φυτά, θά¬ 
μνους, δένδρα κ.λπ. και τη φύτευσή τους. Φροντίζει για τη 
σωστή λειτουργία των κήπων, δενδροστοιχιών και παιδι¬ 
κών χαρών. Είναι υπεύθυνο για τον καθαρισμό των χώρων 
πρασίνου από κάθελογής άχρηστα αντικείμενα και τη με¬ 
ταφορά τους σε ειδικό χώρο, ο οποίος καθορίζεται πα- 
γίωςή και κάθε φορά απότο γραφείο καθαριότητας. Φρο¬ 
ντίζει για την καλλιέργεια και περιποίηση όλου του πρασί¬ 
νου που βρίσκεται στα πεζοδρόμια, πλατείες και 
δημοτικούς χώρους. Ασχολείται με τα σκαλίσματα, κλα¬ 
δέματα, ψεκασμούς και γενικά με όλες τις εργασίες που 
έχουν σχέση με το πράσινο. 

β2. Γραφείο εκπόνησης μελετών και επίβλεψης έργων 
πρασίνου 

Εκπονεί τις μελέτες των έργων και προμηθειών που 
αφορούν την ανάπτυξη και συντήρηση των χώρων πρασί¬ 
νου. Παρακολουθεί και επιβλέπει άλατα έργα και τις προ¬ 
μήθειες που αφορούν εργασίες πρασίνου. Συντάσσει τις 
τεχνικές προδιαγραφές για την προμήθεια τεχνικού εξο¬ 
πλισμού, μηχανημάτων, φυτών, λιπασμάτων κ.λπ. Συνερ¬ 
γάζεται με τους αρμόδιους υπηρεσιακούς παράγοντες 
του Δήμου και με κάθε άλλη αρχή για την ορθή και ολο¬ 
κληρωμένη σύνταξη των μελετών. 

β3. Γ ραφείο διαχείρισης υπογείων υδάτων και συντή¬ 
ρησης αρδευτικών δικτύων. 

Διαχειρίζεται τα υπόγεια ύδατα από τις γεωτρήσεις, κα¬ 
ταμετρά τις ποσότητες νερού που αντλούνται, συνεργά¬ 
ζεται με το τμήμα περιβάλλοντος για τη ποιότητα των 
υπογείων υδάτων. Ελέγχει τις ποσότητες νερού που κα¬ 
ταναλώνονται για τις ανάγκες του πράσινου και συνεργά¬ 


ζεται με την ΕΥΔΑΠ για τα θέματα αυτά. Συντηρεί, ανα¬ 
πτύσσει και εκσυγχρονίζει τα αρδευτικά δίκτυα. Εισηγεί- 
ται την εφαρμογή νέων τεχνολογιών στους τρόπους αυ¬ 
τόματης άρδευσης. Φροντίζει για το πότισμα των χώρων 
πρασίνου που στερούνται παροχών, χρησιμοποιώντας 
υδροφόρες, των οποίων προγραμματίζει την κίνηση, 
γ. Τμήμα Ελέγχου Ρύπων και Περιβάλλοντος 
γΐ. Γ ραφείο μέτρησης ρύπων 

Ελέγχει και καταγράφει τις πηγές των ρύπων, τις τιμές 
των ρύπων της ατμόσφαιρας και εισηγείται τη λήψη έκτα¬ 
κτων μέτρων όταν οι τιμές υπερβαίνουν τα επιτρεπτά 
όρια. Συντάσσει μελέτες εξελικτικών τάσεων και μεταβο¬ 
λών. Δημιουργεί βάσεις δεδομένων. Επιμελείται σε συ¬ 
νεννόηση με τα αρμόδια όργανα και φορείς για την εξά¬ 
λειψη της μόλυνσης της ατμόσφαιρας και εισηγείται τη 
λήψη μέτρων. Ελέγχει τους καυστήρες των δημόσιων κτι¬ 
ρίων εντός των ορίων του Δήμου με τη βοήθεια του ΠΕΡ- 
ΠΑ. Καταγράφει τους ρύπους που εκπέμπουν τα αυτοκί¬ 
νητα και ενημερώνει τους οδηγούς. Εισηγείται κατάλλη¬ 
λα μέτρα για τη επιτυχία των παραπάνω στόχων. 
γ2. Γ ραφείο ανακύκλωσης υλικών 
Ασχολείται με την ανακύκλωση διαφόρων υλικών (χαρ¬ 
τιά, γυαλί, μέταλλα). Συνεργάζεται μετά σχολεία της πό¬ 
λης για τη δημιουργία προγραμμάτων ανακύκλωσης. Συ¬ 
νεργάζεται με το ΥΠΕΧΩΔΕ και το γραφείο καθαριότητας 
σε προγράμματα κατανομής ή μείωσης των απορριμμά¬ 
των. Ασχολείται με την ανακύκλωση φυτικών υπολειμμά¬ 
των από τη συντήρηση του πρασίνου της πόλης. 
γ3. Γ ραφείο παρεμβάσεων και δημόσιας υγείας 
Αναλύει τις πηγές, τα επίπεδα και τις εξελικτικές τάσεις 
της ηχορύπανσης. Συλλέγει και επεξεργάζεται στατιστι¬ 
κά τα στοιχεία. Καταπολεμά την ηχορύπανση με ηχοπε- 
τάσματα. Φροντίζει για την εκτέλεση μυοκτόνων και απο¬ 
λυμάνσεων, όπου απαιτείται. Φροντίζει για τον εμβολια¬ 
σμό και στείρωση αδέσποτων ζώων, σε συνεργασία με τα 
φιλοζωϊκά σωματεία της περιοχής. Απομακρύνει τα εγκα¬ 
ταλειμμένα αυτοκίνητα με τη διαδικασία που ορίζει ο νό¬ 
μος και σε συνεργασία με τον ΟΔΔΥ. Παρέχει προστασία 
και κτηνιατρικό έλεγχο, εμβόλια κ.λπ.., όπου απαιτείται. 
Συμμετέχει ενεργά στην εφαρμογή προγραμμάτων αγω¬ 
γής υγείας όλων των πολιτών, με σκοπό την αλλαγή της 
συμπεριφοράς της σε βασικούς τρόπους ζωής που σχετί¬ 
ζονται με τη υγεία της και τη δημόσια υγεία γενικότερα. 
Ασχολείται με τη σχολική υγιεινή σε συνεργασία με τις 
σχολικές επιτροπές. 

Όσα άρθρα δεν αναφέρονται στην απόφαση αυτή πα¬ 
ραμένουν ως έχουν. 

Από τις διατάξεις της παρούσας τροποποίησης θα προ- 
κληθεί δαπάνη σε βάρος του προϋπολογισμού του Δήμου 
Σαλαμίνος έτους 2005 ύψους 865.984,00 ευρώ ενώ για τα 
επόμενα έτη δεν είναι δυνατόν να προσδιορισθεί. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της 
Κυβερνήσεως. 

Πειραιάς, 21 Σεπτεμβρίου 2005 

Με εντολή Γ ενικού Γ ραμματέα Περιφέρειας 
Η Γενική Διευθύντρια 
ΑΙΚΑΤΕΡΙΝΗ ΓΙΑΒΑΣΗ 
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